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内容概要

人们不能掌握命运，却可以规划时间，管理好自己每一天的行为，而所有这一切累积在一起，就构成
了一个人的命运。
这样看来，每个人都是自己命运的编剧、导演和主角，我们有权利把自己的人生之戏编排得波澜壮阔
、华彩四溢，也有责任把自己的人生之戏导演得扣人心弦、落英缤纷，更有义务把自己的人生之戏演
绎得与众不同、卓然出众。
    平凡不是错误，我们所有的人原本都是平凡的，差距是在后来的岁月里形成的。
当我们将每一件简单的事情做好，做得不简单，当我们将每一件平凡的事情做好，做得不平凡，这时
，便是我们成功之时。
    任何平凡的人在最平凡的工作中都能作出不平凡的突破。
只要每天用心多一点儿，就可以在平凡的事业中作出不平凡的成绩，就可以成长为不平凡的人、出类
拔萃的人、富有的人、成功的人⋯⋯
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第一章　小事不小　做好工作中的每一件小事　学会专心做一件事　在每一件小事上体现你的善心　
不要放弃做小事的机会　接受别人不愿意做的事　做生活中最平凡的小事　做每个人都很容易做到的
事　用伟大的方式来做小事　抓住平凡的机会成就不平凡　在大小事情上都尽可能完美　大处着眼，
小处做起第二章　做好工作才能成就辉煌　事业重于个人的荣誉　树立正确的工作态度　选择适合自
己个性的职业　考虑适合自己做的工作　选择一份自己喜欢的工作　自己的工作是最重要的　努力尽
到自己的职责　在工作中保持积极的心态　把工作与兴趣结合起来　知道如何把工作做完美　在工作
中充分发挥自己的专长　培养创造性的工作习惯尤为重要第三章　做自己喜欢做的事　热情是世界上
最大的财富　成功的人具有诚挚热情的性格　把握住自己工作的重心　使自己尽快完成角色转换　最
喜欢做的事最有价值　用平和的心境做自己想做的事　以快乐的心情投入工作　踏实勤奋会比别人走
得更远　让自己决定自己的未来　对待工作的正确态度是什么　热爱自己的工作是一种享受　使工作
成为一种乐趣第四章　做事要有自信心　发现你的才华　让自己无可取代　有志向还必须有行动　做
事要有恒心　成功源于不懈的努力　做不到是因为想不到　成大事只要一点勇气　只要努力去做，就
能战胜一切　你需要的就是去做　该做的事情及时做　凡事专注必能成功　热情是办事成功的基础　
做事需要踏踏实实　一次只做一件事　克服办事时的矛盾　加强运动提高办事效率　善于利用业余时
间　敲好关键的一锤　做得比别人更完美　把奋斗继续到底　有志者事竟成第五章　用积极的态度应
对人和事　机遇会在你犹豫的片刻失掉　用积极主动的态度对待工作　处理小事要考虑大后果　敢打
头阵才能抓住机遇　集中精力保持最佳状态　把空想转化为想象力　心动不如行动　克服懒散的习惯
　处事要当机立断　等待无法创造奇迹　生命的欢乐就在于行动　再坚持一下就是胜利　用认真的态
度做事　把握今天才会拥有明天　等待和观望永远不会成功第六章　先做重要的事　掌握做事的最佳
方法　先做重要的事　从容易做的事情做起　学会正确做事的好方法　专心地做好每一件事　学会先
做头等大事　学会合理使用工作时间　与人合作才能共同发展　忙碌的不是只有你自己　快速处理文
件的方法第七章　做事一定要学会创新　命运就掌握在你自己的手中　创新思维加速成功　勇于创新
才能丰富自己　创新就是要勇于尝试　用创新去吆喝　卓越人才创新指南　开阔思路，获取更多的信
息　现在去做是人生最好的创意　做个有创造性的人　创造源于正确的思考　正确的思考能让你致富
　培养勤于思考的习惯　重点思维让你赢得成功第八章　不要让纷杂的世事左右你　塑造一颗平常心
　创造简朴的生活形态　用平常心为人处世　别把今天变成明天的负担　不必太在乎别人的冷眼　不
要为名利所累　做一个超然物外的小人物　突破不平衡的心理误区　心中要多一份坦然　让自己彻底
放松一下　专心致志地休息　永远保持心灵中的那份宁静第九章　做一个最成功的平凡人　让内心储
藏成功的密码　生命中伟大的秘诀　保有一份健康的信念　坚定地走自己的路　脚踏实地走好每一步
　借用他人的力量壮大自己　要尽力争取更大的成功　成功，是要比对手更努力　不因小有成就而得
意忘形　为成功而珍惜健康　坚持就能成功
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