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内容概要

本书介绍了会计电算化信息系统的基本概念、一般理论和实际操作方法，并以当前国内最大的财务软
件公司用友集团的企业级新的财务软件为教学模板，重点阐述了总账系统、工资核算系统、会计报表
、其他业务核算（固定资产、应收应付款、购销存业务处理、成本核算）系统的功能操作，并介绍了
会计电算化系统开发、账务处理子系统开发、电算化系统的内部控制与管理、计算机审计等方面内容
，适用作高等学校教学使用。
本书涵盖全部电算化"考证"内容，可作为考取会计电算化资格的辅导用书。
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章节摘录

版权页：   插图：   二、规范企业的会计业务 规范的基本含义是制定统一的规则和严格遵守规则。
由于会计在经济管理中的重要作用，会计工作始终存在着规范化的要求，并有相应的规范体系。
在手工作业环境下，由于传统手工会计处理的局限性和各企业管理水平、会计人员素质的差异，使企
业在不同程度上存在会计基础工作不规范、不统一的问题，这些问题将成为企业实现会计信息化的主
要基础性障碍。
因此，在企业建立会计信息系统时，必须首先要规范企业的会计工作。
 （一）会计数据的规范化 会计数据的规范化主要包括会计数据收集的规范化和基础数据及历史数据
的规范化两个方面。
 1.会计数据收集的规范化。
为满足不同管理层对会计信息的需求，需要对会计数据的收集制定出明确的规范制度。
这包括：原始数据的收集渠道和内容；各种单、证的格式要求；等等。
对数据收集的规范化工作，可以按以下步骤进行： （1）分析企业管理对信息的要求。
企业的类型、规模、经营性质不同，对会计信息的要求也不同。
因此，要从企业参与市场竞争、强化经济管理、提高经济效益这一根本需要出发，对会计信息的收集
提出具体要求。
 ’ （2）分析现有手工会计系统的数据收集、存储和流转情况。
由于体制和历史的原因，在手工条件下，现有企业的业务数据往往多以部门内的纵向流动为多，部门
间的横向流动较少。
同一经济活动的数据通常要在不同的部门进行归集、汇总和使用，数据重复环节多，而各部门之间又
缺乏必要的数据交流，由此造成各部门之间数据遗漏、脱节、重复、交叉现象严重，数据之间差异较
大，任何部门都难以得到或提供出完整的信息。
因此，在实施企业会计信息系统时，要分析现有手工环境下数据冗余、遗漏和脱节的具体原因，然后
采取措施理顺数据的收集方式、传递渠道和存储方式。
 （3）设计科学合理的凭证和单据格式。
凭证和单据是业务数据的源载体，因此设计科学、合理的凭证和单据格式，是保证数据收集质量的前
提。
 企业的原始会计数据，不仅来源于企业内部，更多要来源于企业外部。
对大量的外部原始凭证，虽然在内容和格式上无法进行统一要求，但也存在规范化的问题。
这种规范化主要是加强对外来原始凭证的审核，凭证上应有的格式内容要求完整，尤其对凭证上不具
备但又是企业核算和管理所必须的内容（如往来企业的联系人、地址、电话、邮政编码等内容），应
采取必要的措施将其记录补充完整。
 2.基础和历史数据的规范化。
 （1）基础数据的规范化。
基础数据主要有两类：一类是进行管理和会计监督所必须的能源、工时、材料等耗用定额和费用开支
的标准和预算；另一类是会计核算必不可少的各种材料、零配件、产成品、固定资产等的名称和编码
。
对第一类基础数据，要结合制度的制定，编制出科学、合理、完整的标准，并规定相应的审核、批准
权限；对第二类基础数据，应按照计算机作业的要求，进行科学、合理的规范设计。
 （2）历史数据的规范化。
它包括两个方面：①往来账户的清理。
即对企业以往的呆、乱、错账进行清理，以免使会计信息化系统中所建立的往来账户过于庞大。
不同的会计软件对往来账户的处理不一样，有些软件将往来账户设置为明细账科目，而有些则将其设
置为辅助账。
对于设置有辅助账核算功能的软件，系统在登记往来账户总账和明细账的同时，还要按企业或个人名
称在辅助账数据文件中进行明细登记。
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所以若不对往来账款进行必要的清理，那么在信息化系统中，由于往来单位或个人的名称使用不规范
，将可能会出现记串账的问题。
需要规范和清理的往来账户资料主要包括：企业名称、个人姓名、地址、电话、邮政编码等。
这些资料要做到使用名称规范，相关资料齐全。
②银行账的清理。
将企业自己的银行存款日记账与银行方面的对账单进行核对，对出现的有关未达账项及时查找原因。
会计信息化系统_般都提供了计算机自动进行银行对账的功能，为保证会计信息化系统中银行账初始
数据的准确性，应对银行账及时进行清理。
对于因种种原因留有大量未达账项的单位，一定要组织力量进行清理。
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编辑推荐

《高等院校会计学专业精品系列教材:会计信息系统(修订第3版)》是高等院校会计、审计、财务管理
、企业管理、信息系统以及其他相关专业理想的教学用书，可适应研究生、本科、高职高专三个层次
的学员使用；同时对会计电算化自考、上岗培训、企业操作员培训及广大财务软件自学者，也不失为
一本很好的教材或学习参考用书。
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