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内容概要

廖骏杰主编的《计算机应用基础案例教程（第2版）》按照易学、易懂、易操作、易掌握的原则，依
据计算机应用基础的内部知识体系，采用“
任务驱动” 教学模式，由浅入深、循序渐进地介绍了计算机硬件、中文Windows XP、 Office
2003（包括Word、Excel、
PowerPoint）、Internet等方面的知识。
本书内容系统、紧凑，配有大量的应用实例。
其设计思路遵循“任务式驱动”教学模式，在讲解实际案例的同时，将案例中出现的各个知识点作重
点的讲解，理论联系实际，以便学生高效地掌握计算机基础应用技能。

为方便教与学，与教材所配套的电子教案、实例和实验样文、实验素材、实训素材等教学辅助资源，
可从北京邮电大学出版社网站上下载。

《计算机应用基础案例教程（第2版）》可作为高职高专、成人教育、中等职业学校计算机公共基础
课教材，也可作为计算机等级考试培训教材，还可供计算机爱好者和专业技术人员自学使用。
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编辑推荐

　　《21世纪高职高专规划教材：计算机应用基础案例教程（第2版）》以高速发展的信息社会为时代
背景，以计算机系统的基本原理、基本知识为基础，以Windows XP操作系统及Office 2003软件为主线
，以计算机应用为最终目的，系统而详细地讲述了计算机的组成结构、中文Windows XP操作系统以
及Office 2003套件中的文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿软件PowerPoint
2003和Internet等方面的基础知识，满足高职高专院校教学基本要求，体现了我国计算机应用基础教育
的发展方向，符合我国信息化建设对高级人才计算机应用能力培养的要求。
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