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内容概要

　　《计算机信息技术基础》原版为梧州学院“计算机文化基础”精品课配套教材，由梧州学院“计
算机文化基础”精品课项目组编写。
修订版为广西教育厅“十一五”期间第一批广西高等学校优秀教材立项建设项目“计算机信息技术基
础”的主教材，由广西多所高校具有丰富教学经验的十几位教师进行了精心的修订。
《计算机信息技术基础》主要内容有信息技术与计算机基本知识，WindowsXP操作系统，Office2003套
装软件五大组件（Word、Excel、PowerPoint、Access、FrontPage）的应用，数据库、网络基础知识
及Internet应用等，每章内容后面都附有内容新颖、风格独特的理论和操作练习题，可供理论和上机自
测使用。
《计算机信息技术基础》内容丰富翔实、结构体系完整，语言通俗易懂，图解编排形式新颖独特，采
用任务驱动的方式编写，所选范例典型并具有连贯性，具有较好的系统性和实用性，是一本简明扼要
、实践操作性很强的教材。
　　作为“计算机文化基础”课程立体教材的主教材，《计算机信息技术基础》还配备了《计算机信
息技术基础实训指导与习题集》辅助教材和课程网站。
主教材和辅助教材都分别有配套光盘，包含教学课件、实验素材及实训案例；课程网站上有主、辅教
材的电子版，授课教案，教学课件、教学录像、各种网络学习资源以及在线测试系统等，供上课或学
生学习使用。
　　《计算机信息技术基础》内容体现了全国高校计算机联考（广西考区）一级考试的最新动态，更
能适合新的考试大纲，既可作为高等院校、中专学校计算机公共基础课教材，也可作为广西区计算机
一级考试或全国计算机等级考试一级MS-Office的培训教材，同时也适合成教本、专科学生以及社会各
类信息技术培训班或自学使用。
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编辑推荐

　　《计算机信息技术基础》从计算机体系结构的角度介绍了计算机基本的工作原理。
介绍了操作系统的一般概念，在简单介绍了几种典型的操作系统如Unix、Linux等之后，重点介绍了大
众化操作系统WindowsXP的基本操作。
在讲解常用办公软件MicrosoftOffice2003四大组件（Word、Excel、PowerPoint、FrontPage）的使用以外
，还简单介绍了其他一些常用软件，如WPSOffice，使学生建立起使用典型的专业软件（包）和工具软
件来解决本专业领域问题的概念，为今后学习和工作打好基础。
在介绍数据库的基本知识后，介绍了软件系统开发的基本概念和目前流行的一些开发工具，使学生初
步建立起程序设计和软件开发的概念。
　　《计算机信息技术基础》还特别注重学生对计算机网络基本知识和技能的掌握，要求学生通过本
课程的学习，具备从互联网上获得信息、交流信息的基本能力。
为此，除介绍浏览器和电子邮件的一般操作外，还介绍了其他点对点通讯工具、搜索引擎、网上数据
库的使用常识。
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