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内容概要

　　《高等职业教育“十二五”规划教材：会计信息系统应用》根据高职高专示范性建设的要求，立
足高职高专教学改革实践，从培养会计从业人员实际操作技能出发，以案例代替章节，侧重实践应用
，辅以知识讲解，案例具有很强典型性和应用性。
本书突破传统会计电算化教材的一书一例框架，将传统综合性案例根据任务分解成独立案例，使学生
更易于掌握各项任务对项目全局的影响，因此具有很强的系统性和应用性。
全书共分8部分，其中第1部分为会计信息系统的实施过程，第2部分至第7部分系统地介绍了财务软件
各子系统的使用，第8部分是对会计信息系统、ERP等进行知识延伸和素质扩展。

　　本书是会计电算化课程的教材，可作为高职高专会计、税务、审计、财务管理等专业学生的教科
书，也可供从事电算化会计的人员阅读和参考。
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书籍目录

项目1 建立电算化会计信息系统
　任务1 系统建立前的准备
　任务2 配置硬件
　任务3 选择软件
　任务4 设置岗位
　任务5 建立管理制度
　任务6 系统转换
项目2 进行日常会计核算
　任务1 为公司建账
　任务2 会计核算前的准备
　任务3 进行基本会计循环
　任务4 出纳业务处理
　任务5 使用数量账、外币账及期末处理
　任务6 使用辅助账
项目3 制作财务报表
　任务1 报表格式设计
　任务2 报表数据处理
　任务3 现金流量表使用
项目4 薪资管理
　任务1 薪资核算前的准备工作
　任务2 薪资的日常核算
　任务3 薪资数据的查询
项目5 固定资产管理
　任务1 固定资产核算前的准备工作
　任务2 固定资产的日常核算
　任务3 固定资产数据查询
项目6 应收款管理
　任务1 应收款核算前的准备工作
　任务2 应收款的日常核算
　任务3 应收款数据的查询
项目7 应付款管理
　任务1 应付款核算前的准备工作
　任务2 应付款的日常核算
　任务3 应付款数据的查询
项目8 知识延伸
　任务1 电算化会计信息系统的发展
　任务2 电算化会计信息系统的功能及单据流程分析
　任务3 从MRP到ERP II的工作思维
附录 用友ERP-U861简易安装说明
　任务1 安装前准备
　任务2 系统安装
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章节摘录

版权页：插图：实施会计电算化过程中，各单位可根据内部控制制度的要求和本单位的工作需要，参
照任务4对电算化会计岗位的划分进行调整和设立必要的工作岗位。
基本会计岗位和电算化会计岗位，可在保证会计数据安全的前提下交叉设置，各岗位人员要保持相对
稳定。
由本单位人员进行会计软件开发的，还可设立软件开发岗位。
小型企事业单位设立电算化会计岗位，应根据实际需要对任务4给出的岗位进行适当合并。
1.5.2会计电算化操作管理制度建立会计电算化操作管理制度，主要内容包括：①明确规定上机操作人
员对会计软件的操作工作内容和权限，对操作密码要严格管理，指点专人定期更换密码，杜绝未经授
权人员操作会计软件。
②预防已输入计算机的原始凭证和记账凭证等会计数据未经审核而登记机内账簿。
③操作人员离开机房前，应执行相应命令退出会计软件。
④根据本单位实际情况，由专人保存必要的上机操作记录，记录操作人、操作时间、操作内容、故障
情况等内容。
1.5.3计算机硬件、软件和数据管理制度建立计算机硬件、软件和数据管理制度，主要内容包括：①保
证机房设备安全和计算机正常运行是进行会计电算化的前提条件，要经常对有关设备进行保养，保持
机房和设备的整洁，防止意外事故的发生。
②确保会计数据和会计软件的安全保密，防止对数据和软件的非法修改和删除；对磁性介质存放的数
据要保存双备份。
③对正在使用的会计核算软件进行修改、对通用会计软件进行升版和计算机硬件设备进行更换等工作
，要有一定的审批手续。
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编辑推荐

《会计信息系统应用》是高等职业教育“十二五”规划教材之一。
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