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前言

　　《毕业设计（论文）写作》作为文秘专业主干课程教材，以承担传授毕业设计（论文）写作知识
，培养毕业设计（论文）写作能力，凸现文秘专业课程体系改革和教材编写创新成果为己任，内容上
紧密结合社会、行业、专业、企事业单位文秘工作实践，突出技能培养过程和实践环节，以实现高职
文秘专业人才培养标准与国家秘书职业资格标准相衔接的教学目标。
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内容概要

　　《毕业设计（论文）写作指导》由高职高专文秘专业专家精心编写。
《毕业设计（论文）写作指导》以总结毕业设计（论文）写作指导经验为基础，着力提升“工学结合
”理念，具有较强的理论性；以指导毕业设计（论文）写作为目的，着力解决教学重点、难点，具有
较强的针对性；以规范毕业设计（论文）写作为主题，全面阐述毕业设计（论文）选题、写作、答辩
、评定等环节的理论、方法、步骤和规范等，具有较强的可操作性，可为高职高专文秘教师和学生提
供有效的帮助。
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