
第一图书网, tushu007.com
<<电脑入门与打字一点通>>

图书基本信息

书名：<<电脑入门与打字一点通>>

13位ISBN编号：9787562427605

10位ISBN编号：7562427607

出版时间：2003-4-1

出版时间：第1版 (2003年1月1日)

作者：李 文,杨兰

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<电脑入门与打字一点通>>

内容概要

本书是一点即通短期培训丛书之一，主要内容包括电脑基础知识、Windows 98操作系统（包括系统的
基本操作、文件的管理、桌面的设置等）、常用汉字输入法的使用（包括键盘的使用、汉字的扩分、
五笔字型的使用等）、使用造字程序、WPS 2000和Word 2000的基本操作（如文档的操作、文本的编
辑、图形的处理等）以及电脑的维护等知识。
 本书在各章内容安排上是首先列出知识点，然后详细讲解各知识点

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<电脑入门与打字一点通>>

书籍目录

第1章 从头学起――什么是电脑
第2章 从外形上认识电脑
第3章 了解Windows 98操作系统
第4章 Windows 98窗口操作
第5章 使用电脑管理文件
第6章 让你的桌面变化无穷
第7章 边学习边娱乐
第8章 玩转电脑软件
第9章 认识键盘与训练指法
第10章 几种常见汉字输入法
第11章 了解五笔输入法
第12章 汉字的拆分
第13章 用五笔输入法输入汉字
第14章 用造字程序造字
第15章 WPS 2000的使用
⋯⋯
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