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前言

随着科学技术与现代社会的发展和信息时代的到来，重视计算机知识和技术的学习非常重要，因为计
算机技术已成为当代新技术革命的前锋，广泛应用于国民经济各个领域，对我们的工作、学习和社会
生活等各个方面产生了巨大影响。
推动计算机技术的应用和发展，是教育与现代科学技术接轨的重要途径，是培养高素质劳动者的重要
手段，也是计算机教育工作者的重要使命。
中等职业教育的发展，为国家培养和输送了大批计算机应用型技术的专业人才，深受各行各业的欢迎
，产生了较好的社会影响。
为适应计算机科学和技术的发展和应用的需要，适应计算机技术对操作型人才的新要求，适应中等职
业教育对人才培养的专业化及规范化的新要求，在市教委、市教科所的领导下，市计算机中心教研组
组织从教多年并具有丰富教学经验的教师和专家，编写了这套中等职业教育计算机专业系列教材。
本套教材是根据社会对中等职业教育人才培养的需要，严格按照计算机专业教学计划和大纲的要求，
结合中等职业教育注重能力训I练的特点而编写的。
本套教材编写的原则是拓宽基础，突出应用，注重发展。
既照顾当前教学的实际，又考虑未来发展的需要；既加强了对计算机技术通用知识和技术的学习，又
注意针对计算机不同工作岗位的职业能力培养。
在教材编写中力求做到“精、用、新”，“浅、简、广”，重视反映本专业的新知识、新技术、新方
法和新趋势。
为适应中等职业教育不同人才目标的培养，本套教材的内容丰富，实用性强，有利于对计算机人才多
层次、多规格及不同专门化方向人才的培养需要，适于中等职业教育以及各类计算机技术培训l班使用
。
本套教材由基础课程和专门化方向课程所构成。
基础课程为：计算机基础、操作系统、数据库、C语言、Intemet技术、录入技术。
专门化方向课程涉及到计算机的软件应用、硬件维修、网络、图形图像等方面的课程。
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内容概要

全书分两部分共12章。
本书全面、系统、详尽地讲解了计算机键盘的使用方法和英文录入技术规范，简介了几种汉字输入方
法，重点介绍了五笔字型汉字录入技术的基本思想、编码规则及具体输入方法。
本书从实际应用出发，讲述了汉字拆分技术，讨论了拆分中容易混淆、出错的地方；介绍了提高录入
速度的方法和技巧。
为了便于读者更好掌握所学知识，书中按汉字使用频率精心编排了大量笔头和上机习题，这些习题与
各章内容紧密结合，针对性很强。
并在书末附有三个附录。
　　读者对象：职业中学计算机专业学生、录入员、打字员以及各类计算机培训班学生。
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章节摘录

插图：
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