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内容概要

《计算机基础与操作实例教程》结合高等职业教育培养高技能型人才的特点，根据教育部最新制定的
《全国高职高专教育计算机基础课程教学基本要求》，并参照《全国计算机信息高新技术考试（办公
自动化模块）》的要求编写而成。

《计算机基础与操作实例教程》共分上、下两篇和附录。
上篇为计算机基础知识，共有12个课题，主要内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统
、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003、计算机网络及病毒等。
下篇为计算机操作技能训练，包括12个操作实例及操作步骤。

《计算机基础与操作实例教程》采用案例教学方法及任务驱动方式编写，以24个课题的形式介绍计算
机基础知识及基本操作。
本书既可作为高职院校计算机公共基础课程的教材，也可作为全国计算机信息高新技术考试的培训教
材或自学参考书。
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