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内容概要

　　本套系列教材是由安徽警官职业学院和武汉警官职业学院强强联合，共同组织编写的。
这两所警官高等职业学院办学规模大，师资力量雄厚，办学经验丰富，在全国同类高等职业院校中具
有一定的影响力。
两所学院里——批多年奋斗在教学第一线、拥有丰富教学经验、意在警官职业教育上有所作为的教学
科研人员，本着“以生为本”的教育理念，从“一切为了学生、为了学生的一切、为了一切学生”的
基点出发，结合我国社会主义市场经济发展的实际需要，共同为新世纪的高职院校大学生奉献上了特
点鲜明、针对性强的系列教材，首批21门主干课教材将在2005年度陆续与广大读者见面。
本套教材的出版问世凝聚了众人的智慧和心血，是两所警官职业学院和中国政法大学出版社共同献给
警官高等职业教育事业的一份厚礼。
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作者简介

宣善德，男，1958年生，1983年毕业于安徽大学法律系，现任安徽警官职业学院副教授；兼职律师；
安徽省人事争议仲裁委员会仲裁员；安徽金融法制研究会常务理事；合肥促裁委员会仲裁员。
曾主编《合同法概论》、副主编《涉外经济法概论》、参编全国司法学校统编教材《合同法教程
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第一编　律师制度　第一章　律师制度概述　　　　　　　　第一节　律师、律师法的概念　　　　
　　　　　第二节　律师制度的产生和发展　　　　　　　　　第二章　律师执业的基本原则　　　
　　　　　　　第一节　律师执业的基本原则概述　　　　　　　　第二节　遵守宪法和法律原则　
　　　　　　　　　第三节　恪守律师职业道德和执业纪律原则　　　　　　第四节　以事实为根据
以法律为准绳原则　　　　　　　第五节　接受监督原则　　　　　　　　　　第六节　律师依法执
业受法律保护原则　　　　　　　第三章　律师执业条件　　　　　　　　　　第一节　律师资格　
　　　　　　　　　　　第二节　律师执业　　　　　　　　　　　　第四章　律师事务所　　　　
　　　　　　　　　第一节　律师事务所概述　　　　　　　　　　第二节　律师事务所的设立、变
更和终止　　　　第五章　律师的权利和义务　　　　　　　　　　第一节　律师的权利　　　　　
　　　　　第二节　律师的义务　　　　　　　　　第六章　律师的管理　　　　　　　　　　　　
　第一节　律师管理体制　　　　　　　　　　第二节　律师管理的机关和组织　　　　　　　第七
章　律师职业道德和执业纪律　　　　　　　　第一节　律师职业道德　　　　　　　　　　第二节
　律师执业纪律　　　　　　　　　第八章　法律援助　　　　　　　　　　第一节　法律援助的概
念和意义　　　　　　　　第二节　律师法律援助　　　　　　　　　第九章　律师法律责任　　　
　　　　　　　第一节　律师法律责任概述　　　　　　　第二节　律师刑事责任　　　　　　　　
　第三节　律师民事责任　　　　　　　　　第四节　律师行政责任　　　　　　　　第十章　法律
顾问　　　　　　　　第一节　法律顾问概述　　　　　　　　　　第二节　律师担任法律顾问的业
务范围　　　　　第十一章　民事诉讼、行政诉讼及申诉中的律师业务　　　　第一节　民事诉讼中
的律师业务　　　　　　　　　第二节　行政诉讼中的律师业务　　　　　　　第三节　各类申诉案
件中的律师业务　　　　第十二章　刑事诉讼中的律师业务　　　　　　　　第一节　刑事诉讼中的
律师辩护　　　　　　　　第二节　刑事诉讼中的律师代理　　　　　第十三章　非诉讼法律事务中
的律师业务　　　　　　第一节　非诉讼法律事务中的律师业务概述　　　　　　第二节　律师代理
有争议的非诉讼法律事务　　　　　　　第三节　律师代理无争议的非诉讼法律事务　　　　　　　
第十四章　律师解答法律咨询与代书　　　　　　　　第一节　律师解答法律咨询　　　　　　　　
　　第二节　律师代书　　　　　　　　第二编　公证制度　第十五章　公证制度概述　　　　　　
　　　　第一节　公证的概念、特征、法律关系　　　　　　　　第二节　公证的任务　　　　　　
　　　　第三节　我国公证制度的建立和发展　　　　　第十六章　公证机构和公证员　　　　　　
　　　第一节　公证机构　　　　　　　　　　第二节　公证员　　　　　　　　　　　第十七章　
公证管理和公证法律责任　　　　　　第一节　公证管理　　　　　　　　　第二节　公证法律责任
　　　　　　　第十八章　公证机构的业务范围和公证管辖　　　　　第一节　公证机构的业务范围
　　　　　　　　　第二节　公证管辖　　　　　　　　　第十九章　公证的基本原则和效力　　　
　　　第一节　公证的基本原则　　　　　　　　　　第二节　公证的效力　　　　　　　　第二十
章　公证程序　　　　　　　　　第一节　公证的一般程序　　　　　　　　　　第二节　公证期限
、终止公证和拒绝公证　　　　　　第三节　公证的特别程序　　　　　　　　　　第四节　公证复
议程序　　　　　　　　　　第五节　公证费用　　　　　　　　第二十一章　公证实务　　　　　
　　　　第一节　合同法律行为公证　　　　　　　　　第二节　单方法律行为公证　　　　　　　
　　第三节　婚姻家庭、收养、继承等身份关系、财产关系的公证　　　第二十二章　涉外公证　　
　　　　　　　第一节　涉外公证概述　　　　　　　　　第二节　涉外公证程序的特别规定　　　
　第三编　仲裁制度　第二十三章　仲裁概述　　　　　　　　　　第一节　仲裁的概念和特点　　
　　　　　　　　第二节　仲裁与诉讼、调解的关系　　　　　　　　　第三节　仲裁的种类　　　
　　　　　　第二十四章　仲裁的基本原则和基本制度　　　　　　第一节　仲裁的基本原则　　　
　　　　　　第二节　仲裁的基本制度　　　　　　　　　第二十五章　仲裁员　　　　　　　　　
　第一节　仲裁员　　　　　　　　　　　　第二节　仲裁机构　　　　　　　　　　第三节　仲裁
协会　　　　　　　　　第二十六章　仲裁协议　　　　　　　　第一节　仲裁协议的概念和种类　
　　　　　　　第二节　仲裁协议的内容和效力　　　　　第二十七章　仲裁程序　　　　　　　　
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　　第一节　申请和受理　　　　　　　　　第二节　仲裁庭的组成　　　　　　　　　第三节　仲
裁审理和裁决　　　　　　　　第二十八章　仲裁裁决的撤销和执行　　　　　　　　　第一节　仲
裁裁决的撤销　　　　　　　　　第二节　仲裁裁决的执行　　　　　　　　　第三节　我国涉外仲
裁裁决的撤销和执行　　　　　　第四节　对外国仲裁裁决的承认和执行　　　　　　第二十九章　
涉外仲裁　　　　　　　　第一节　涉外仲裁概述　　　　　　　　　　第二节　涉外仲裁机构及其
仲裁规则　　　　　　　　第三节　涉外仲裁的仲裁协议　　　　　　　　第四节　涉外仲裁程序　
　　　　　　　　　第五节　简易仲裁程序　　第六节　涉外仲裁中的其他问题主要参考书目
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