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内容概要

包杰军等编著的《计算机应用基础案例教程》通过案例的形式，详细介绍了计算机的识别与安装
，WindoWs
xP的应用、文字处理软件的应用、电子表格处理软件的应用、演示文稿制作软件的应用、计算机网络
与Intemet技术等内容。
本书以培养职业能力为目标，本着“做学合一”、“理论与实践并行”、“知识与技能并重”的教育
思想，将实际操作案例与教学内容紧密结合，全书结构清晰、内容翔实、图文并茂、实用性强。

《计算机应用基础案例教程》可作为高等职业技术学院、高等专科学校学生的教材，也可作为社会各
界人士学习计算机应用的指导用书。
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书籍目录

第1章 计算机的识别与安装
 案例1 计算机硬件的识别
 案例2 个人计算机硬件的组装
 案例3 计算机常用软件的安装
第2章 Windows XP的应用
 案例1 Windows XP的基本操作
 案例2 文件及文件管理
 案例3 设置个性化的工作环境
 案例4 提高Windows XP的系统性能
 案例5 常用附件的使用
第3章 文字处理软件的应用
 案例l 制作“寒假工作安排通知”文档
 案例2 制作员工信息登记表
 案例3 制作电子简报
 案例4 制作文章目录
 案例5 制作客户信函
第4章 电子表格处理软件的应用
 案例1 制作学生基本情况表
 案例2 制作期末成绩分析表
 案例3 制作期末成绩分析图表
 案例4 制作学生期末成绩表
 案例5 制作数据统计分析表
第5章 演示文稿制作软件的应用
 案例l 制作公司简介
 案例2 制作函数曲线
 案例3 制作教学课件
 案例4 制作新年贺卡
第6章 计算机网络与Intemet技术
 案例1 组建局域网
 案例2 IE浏览器的设置
 案例3 电子邮件的收发
附录A 常用字符与ASCII代码对照表
附录B 全国计算机一级考试试题A
附录C 全国计算机一级考试试题B
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章节摘录

版权页：   插图：   6）通用性强 应用计算机可以处理任何领域的数据，进行不同的信息处理。
 3.计算机的分类 1）按工作原理分类 根据工作原理可将计算机分为数字计算机和模拟计算机。
 数字计算机的主要特点是：参与运算的数值用断续的数字量表示，其运算过程按数字位进行计算，数
字计算机由于具有逻辑判断等功能，以近似人类大脑的“思维”方式进行工作。
 模拟计算机的主要特点是：参与运算的数值由不间断的连续量表示，其运算过程是连续的。
模拟计算机由于受元器件质量的影响，计算的精度较低，应用范围较窄，常用于工业设备的自动化控
制。
 2）按应用范围分类 按应用范围不同可将计算机分为专用计算机和通用计算机。
 专用计算机针对某类问题能显示出最有效、最快速和最经济的特性，但它的适应性较差，不适于其他
方面的应用。
在导弹和火箭上使用的计算机大都是专用计算机。
 通用计算机适应性很强，应用面很广，但其运行效率、速度和经济性依据不同的应用对象会有所不同
。
 3）按规模与功能分类 按规模与功能可把通用计算机分为巨型机、大型机、中型机、小型机、微型机
及单片机。
 这些类型的计算机在体积大小，结构复杂程度、功率消耗、性能指标、数据存储容量、指令系统和设
备、软件配置等方面有所区别。
 一般来说，巨型计算机的运算速度很高，每秒可执行几亿条指令，数据存储容量很大，规模大，结构
复杂，价格昂贵，主要用于大型科学计算。
它也是衡量一个国家科学实力的重要标志之一。
单片机则只由一片集成电路制成，体积小，质量轻，结构十分简单。
性能介于巨型机和单片机之间的就是大型机、中型机、小型机和微型机，它们的性能指标和结构规模
相应地依次递减。
 4.计算机的应用 1）科学计算 科学计算也称数值运算，是指用计算机来解决科学研究和工程技术中提
出的复杂的数学问题，具有很高的运算速度和精度，使得过去用手工无法完成的计算成为现实。
利用计算机进行数值计算，可以节省大量时问、人力和物力。
科学计算是计算机的一个重要的应用领域，如在天气预报、航天飞机的轨道设计、导弹的弹道设计等
领域中计算机承担着重要的计算任务。
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编辑推荐

《高等职业教育"十二五"精品规划教材:计算机应用基础案例教程》结构清晰、内容翔实、图文并茂、
实用性强，可作为高等职业技术学院、高等专科学校学生的教材，也可作为社会各界人士学习计算机
应用的指导用书。
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