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内容概要

　　如今，电子邮件(E-mail)已经超越传统信函和传真，成为最便捷、最常用的沟通工具。
要想写好一封电子邮件，必须要掌握邮件的基本要求、礼仪以及写作技巧。
金利主编《一天看完的英文E-Mail书》模拟商务人士在邮件沟通中可能遇到的实际情况，提供了108个
邮件模板，方便你在最短的时间里写出最流畅、最漂亮的邮件。
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编辑推荐

　　帮你将英文E-mail写得措辞精准，文字通顺流畅；　　教你最准确、最到位、最规范的英文表达
，有效进行书信沟通！
　　用词规范的E-mail信函　令客户眼前一亮，不禁感叹：Good job!
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