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内容概要

　　《史上最强的职场英语》特点：第1强：独创词典式学习功能，任何情景皆能随查随用，不用害
怕词穷。
规划了职场上各类表现意境，包含：介绍引见、谈判与协调、呈报、道歉与致谢等28个主题，让上班
族可以随时翻阅、立即套用。
第2强：独创情景式对话练习，不同于整篇对话，能精确掌握重点、迅速查阅。
每单元皆有十组对话情景，并附单词解释和可替换的词句，方便聚焦学习、活学活用。
　　第3强：收录125句重点句型祥解，提供上班族最需要的实战语录。
于情景对话之后，详列该主题的主要表现句型，除了说明用法之外，也辅以例句，提供上班族举一反
三的应用方式。
　　第4强：精心编写82组进阶语法辨析，让你轻松分辨易混淆的字词。
学会了基本句型后，再次复习重点词汇，并列出较易混淆的相关字词，让读者进阶学习。
　　第5强：独创三大保证：1.史上最完整&mdash;&mdash;基本情景与句型练习。
2.史上最系统&mdash;&mdash;进阶辨析与语法介绍。
3.史上最好用&mdash;&mdash;实用书写说明与范例。
　　第6强：超实用上班族英语沟通术，收录职场基本礼仪，强化职场沟通技巧。
　　第7强：详细介绍书信与电子邮件书写方法，另附常用书信范例，让你轻松套用　　第8强：附
赠MP3，情景对话边听边学；商业信函范例电子书，上班时间轻松用。
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作者简介

　　邓静葳，毕业于英国牛津布鲁克斯大学（Oxford Brooks University）出版学研究所。
日本语能力测验合格。
目前为自由译作家，译作有《差异制造者》；著作有《国中小学基本英单1000字》《史上最强职场英
语》。
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书籍目录

Part　1　基本情景与句型Unit　01　初见面经常使用场合重点句型Unit　02　介绍引见经常使用场合
重点句型Unit　03　说明经常使用场合重点句型Unit　04　开展对话经常使用场合重点句型Unit　05　
询问经常使用场合重点句型Unit　06　表达需求经常使用场合重点句型Unit　07　表达意见经常使用
场合重点句型Unit　08　赞同支持经常使用场合重点句型Unit　09　表示反对经常使用场合重点句
型Unit　10　委婉拒绝经常使用场合重点句型Unit　11　坚持立场经常使用场合重点句型Unit　12　惊
讶经常使用场合重点句型Unit　13　满意与称赞经常使用场合重点句型Unit　14　抱怨与责备经常使
用场合重点句型Unit　15　鼓励与安慰经常使用场合重点句型Unit　16　谈判与协调经常使用场合重
点句型Unit　17　推荐与建议经常使用场合重点句型Unit　18　误会与解释经常使用场合重点句型Unit
　19　通知经常使用场合重点句型Unit　20　转达经常使用场合重点句型Unit　21　确认经常使用场合
重点句型Unit　22　推测经常使用场合重点句型Unit　23　期待经常使用场合重点句型Unit　24　呈报
经常使用场合重点句型Unit　25　道歉与致谢经常使用场合重点句型Unit　26　祝贺经常使用场合重
点句型Unit　27　邀请经常使用场合重点句型Unit　28　结束话题与道别经常使用场合重点句型Part
　2　进阶辨析与语法Part　3　实用书写与范例Unit　01　关于书写格式Unit　02　关于电邮撰写Unit
　03　信函范例
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编辑推荐

　　最适合中国人的职场英语。
包含情景会话、语法解析、书信范例三大主题，满足上班族用英语听、说、读、写四大基本要求，迅
速提升上班族职场竞争力。
　　史上最强的职场英语学习方案，史上最强，欢迎参观比较！
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