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内容概要

本书为21世纪高等院校计算机基础教育规划教材，全书详细剖析了Office 2007中主要组件的功能和难点
，并结合一系列典型的实例来使读者掌握Office 2007在日常工作中的应用。
书后还配有上机实验，即对前面章节所讲内容进行上机操作练习，使读者真正做到学以致用。
    本书思路全新、图文并茂、结构清楚、实用性强，既可作为高等院校、高职高专及电脑培训班的教
材，也可供电脑爱好者参考。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础与操作实用教程>>
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第四节 启动计算机进入Windows XP   第五节 用鼠标操作Windows XP   第六节 关闭计算机   第七节 计算
机中的数制与编码   第八节 多媒体计算机 第二章 Windows XP/Vista的基本操作   第一节 操作Windows
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文PowerPoint 2007的基本操作   第一节 PowerPoint 2007基础知识   第二节 新建演示文稿   第三节 幻灯片
的制作   第四节 编辑演示文稿外观   第五节 演示文稿的放映 第七章 畅游Internet   第一节 Internet的概念 
 第二节 Internet的接入   第三节 浏览网页   第四节 资料的下载与上传   第五节 电子邮件的使用   第六节 
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