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内容概要

本书为21世纪高职高专计算机课程精选教材之一。
主要内容包括：Windows98/2000/Me/XP操作平台和中文Word 2000/2002、中文Excel 2000/2002、中
文PowerPoint 2000/2002、中文FrontPage 2000/2002、计算机网络和Internet操作、多媒体及常用工具软件
的使用。
并通过对一系列典型实例的剖析，详细介绍了如何利用软件解决实际问题的方法，力求使读者在读完
本书后能学以致用。
    本书思路全新，图文并茂，练习丰富，既可作为各高职高专计算机文化基础课程的首选教材，也可
作为高等院校、成人院校、民办高校及社会培训班的文化基础课程教材，同时也是广大电脑爱好者的
自学参考资料。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<新编计算机文化基础教程>>

书籍目录

第一章 计算机基础知识　第一节 计算机的发展简史　第二节 数字化信息编码与数据表示　第三节 指
令和程序设计语言　第四节 计算机系统的组成　第五节 多媒体计算机　第六节 计算机病毒　第七节 
计算机网络　习题第二章 中文Windows 98/2000/Me/XP操作基础　第一节 中文Windows 98的安装　第
二节 中文Windows 98基本操作　第三节 中文Windows 98资源管理系统　第四节 汉字输入的基本操作
　第五节 五笔字输入法　第六节 Windows98和MS-DOS　第七节 Windows 98控制面板 　第八节
Windows 98/Windows Me/XP的新特点　习题第三章 中文字处理软件Word 2000和2002　第一节 Word
2000概述　第二节 文档的基本操作　第三节 文档的排版　第四节 页面排版和打印文档　第五节 图文
混排　第六节 表格　第七节 Word 2000工作界面及其新增功能　习题第四章 中文电子表格软件Excel
2000和2002　第一节 Excel 2000概述　第二节 工作表的建立与编辑　第三节 使用公式和函数　第四节 
美化工作表　第五节 建立图表　第六节 窗口操作 　第七节 数据库管理　第八节 打印　第九节 Excel
2000的新增功能　习题第五章 幻灯片制作软件PowerPoint 2000和2002　第一节 PowerPoint 2000中文版窗
口简介　第二节 演示文稿的创建　第三节 幻灯片的版式设计　第四节 让演示文稿更具说服力　第五
节 PowerPoint 2000的新增功能　习题第六章 中文网页制作软件FrontPage 2000和2002　⋯⋯第七章
Internet上网操作指南第八章 常用工具软件的使用
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