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内容概要

本书是为计算机基础教学和计算机培训编写的基础教材。
特点基于Windows XP和Office2003环境，强调其实用性、先进性和可操作性。
主要内容包括计算机基础知识、中文Windows XP的使用、汉字输入法、中文Word2003的使用、中
文Excel2003的使用、中文PowerPoint2003的使用、中文FrontPage2003的使用、中文WPS Office2005的使
用和Office2003各组件的联合应用等。
每章后配有相应的习题，对每章所讲内容进行练习，使读者在学习和工作中更加得心应手，做到学以
致用。
    本书可作为电脑培训班教材，还可作为大中专院校计算机基础课程的教材，同时也可作为计算机初
学者的参考用书。
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组成  第四节 计算机的开机与关机  本章小结  习题一第二章 中文Windows XP的使用  第一节 认
识Windows XP   第二节 Windows XP的基本操作  第三节 管理文件和文件夹  第四节 Windows XP控制面
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表  第六节 应用实例——成绩表  本章小结  习题五第六章 中文PowerPoint 2003的使用  第一节 PowerPoin
t2003的基础知识  第二节 演示文稿的基本操作  第三节 幻灯片的制作和管理  第四节 幻灯片的版面设置  
第五节 应用动态效果  第六节 幻灯片放映、打包与打印  第七节 应用实例——幻灯片效果  本章小结  习
题六第七章 中文FrontPage 2003的使用  第一节 FrontPage 2003的基础知识  第二节 FrontPage 2003的视图
模式  第三节 新建网页和网站  第四节 编辑网页  第五节 编辑框架网页  第六节 表格与表单的使用  第七
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第一节 金山文字的基本操作  ⋯⋯第九章 Office 2003组件的联合应用第十章 综合实例

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<新世纪计算机培训教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


