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内容概要

本书是一本融知识性和实用性于一体的大型工具书。
全书分成“商贸信函”、“办公文书”、“交际函件”和“附录”四部分。
书中收集了大量国际商务活动往来信函、合同和协议等样件，内容涵盖国际商品贸易、技术贸易、服
务贸易、国际经济合作等典型国际经济贸易活动及其他诸如便条、通知、备忘、市场调查报告和会议
实用文等办公信函及申请、投诉、邀请、感谢、求职用工等交际函件，附录中“商务常用高频词汇”
部分更相当于一本微型外贸专业词典。
总之，本书内容广泛丰富，信函样件风格各异，具有很高的应用和参考价值。
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赔Claim for Breakage    货物短量索赔Claim for Shortage    理赔Claim Settlement  第九章 寄售和代
理Consignment and Agent    寄售Consignment    代理Agent  第十章 合同契约Contract and Agreement    购货
合同Purchase Contract    售货确认书Sales Confirmation    国际货物运输合同Contract of International
Transportation of Goods    委托代理合同Agent Contract of Consignation 第二部分 办公文书  第一章 便
条Note    收条Receipt    欠条Iou    留言Leaving of Words    请假条Note for Leave  第二章 通知Notice    开会通
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