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内容概要

本书是以从事国际商贸活动的人们为对象而精心编写的英语商务书信例文集。
编写该书的作者都是在商贸第一线工作以及从事相关教育的人士。
所谓的英语商务书信，已不再是以往单纯的国际间的书信往来，而今的商务书信采用了传真、电子邮
件等许多通信手段。
因此，本书所编写的内容就是考虑到能用它应对各种形式的书信。
当然，书写商务信件，即使用母语写起来也并非易事，它需要训练和熟练的过程，而本书的编写宗旨
是使忙于国际商贸工作的人们能迅速写成英文书信，能使学生为顺利走向社会而掌握实用英语写作技
巧。
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