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前言

政府采购是我国财政支出的重要组成部分，政府采购被称为“阳光采购”，以公开、公平、公正为其
原则，政府采购的正确、顺利进行会对国民经济产生重大影响。
《政府采购法》明确规定以公开招标作为政府采购的主要方式。
招标投标制度是市场经济中的一种重要制度，是能够充分体现市场公开、公平、公正竞争的一种提高
交易效率、规范政府采购行为的重要制度，具有重要的意义，对政府采购而言，招标投标是实现其目
的的最佳方式。
我国政府采购的方式就是以招标为主，在实践操作中，由于经验的不足或条件的不成熟，经常会有不
合规定的招标出现，尤其是由于不够专业，很多发布的招标文件中存在较大的瑕疵和问题，最终导致
招标不能顺利进行，政府采购的目的无法圆满实现。
因此，政府采购招标文件的规范化，对于我国政府采购的发展有重要意义。
我国自从推行政府采购制度以来，相关权威部门已经发布了大量的招标投标文件范本，不过，宣传和
推广这些招标投标文件范本应当是长期坚持的工作。
大量范本都是在不同时期由不同部门发布的，对其进行收集存在一定的困难。
因此，我们汇编了本书，尽可能多地将典型的政府采购招标投标文件范本收入其中，以方便相关人员
学习、查阅、使用这些范本，使政府采购招标投标更为规范，政府采购的进行更为顺利。
本书分为五大部分：货物编、服务编、工程编、国际编、地方编。
按照《政府采购法》的规定，政府采购的内容分为货物、服务、工程三部分，因此，招标投标文件范
本按照以上三类内容进行分类，设货物编、服务编、工程编三编。
在国际编中收录了世界银行的部分招标投标文件范本和亚洲开发银行的贷款采购指南，因为世界银行
发布的范本和亚洲开发银行的贷款采购指南在国际上有较大影响，符合市场经济的交易规律，对我国
政府采购的影响也最大，并且是我国采用最多的国际招标投标文件范本和指南。
另外，书中还汇集了少量地方发布的招标文件范本，以供有关单位参考使用。
在本书的每一部分中都收录了较为典型的招标投标文件的范本，并精心进行了格式整理，以方便相关
人员查阅使用。
本书的特点有两点：第一，按照政府采购实践中的操作情况，将范本的选取重点放在货物与服务；第
二，将各项中具有典型性的范本收录其中。
全书由主编提出体例设想，并且进行范本筛选与统稿，副主编协助主编进行主要工作，各编写人员收
集并调整所收录的范本。
本书是一本全面、完整的收录政府采购招标投标文件范本的工具书，可供政府部门、政府采购中心、
政府采购代理机构、政府采购相关研究机构的人员参考使用。
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内容概要

本书按政府采购的内容分类，设有货物编、服务编、工程编三编，考虑到政府采购招标投标的实际需
要，增设了国际编与地方编。
虽然我国工程领域推行招标投标的时间较长，发布的招标投标文件范本也较多，但由于政府采购在实
践操作中偏重于货物与服务，因此本书范本的选取以货物与服务为主。
世界银符发布的、范本和亚洲开发银行的贷款采购指南在国际上有较大影响，符合市场经济的交易规
律，对我国政府采购的影响也最大，并且是我国采用最多的国际招标投标文件范本和指南，因此本书
在国际编中收录了世界银行的部分招标投标文件范本和亚洲开发银行的贷款采购指南。
另外，书中还汇编了少量地方发布的招标文件范本，以供有关单位参考使用。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐
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