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前言

　　建筑工程现场管理人员是建筑工程施工最直接的组织者、领导者和指挥者。
建筑工程现场管理人员的工作方法将直接影响建筑工程的质量、工期和成本。
对建筑工程项目实行有目标的组织协调控制是建筑工程现场管理人员的一项十分关键的工作。
　　当好一名合格的建筑工程现场管理人员，不但自己要有过硬的技能，而且还要具备科学的管理能
力。
在各种工程建设新技术、新材料、新设备、新工艺已得到广泛应用的今天，建筑工程现场管理人员应
怎样做好工程施工准备工作，怎样向施工人员交代清楚各分部分项工程的施工要求和方法，以及怎样
按照施工组织设计和有关技术、经济文件的要求，围绕着质量、工期、成本等制定管理目标，在每个
阶段、每个工序、每项施工任务中严格协调控制，使工程中的人、财、物和各种关系能够保持最好的
结合，确保建筑工程施工工作顺利进行等，是建筑工程现场管理人员应具备的重要技能。
　　《建筑工程管理人员职业技能全书》结合建筑工程施工领域最新版的标准规范，对建筑工程现场
管理人员应具备的技能进行了详细的阐述。
丛书还对建筑工程现场管理人员工作时常用的表格进行了收集整理，并进行了示范性的填写。
　　《建筑工程管理人员职业技能全书》共包括以下分册：　　1．施工员　　2．质量员　　3．安全
员　　4．造价员　　5．资料员　　6．材料员　　7．测量员　　8．监理员　　9．合同员　　10．
现场电工
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内容概要

本书主要介绍建筑工程施工现场资料员应掌握的各种知识及工作范围，主要包括资料管理概论、基建
文件管理、监理资料管理、地基与基础工程资料管理、主体结构工程资料管理、建筑装饰装修工程资
料管理、建筑屋面工程资料管理、工程资料归档管理等。
    本书可供建筑工程施工企业各级管理人员、资料员、安全员及施工技术人员参考使用。
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编辑推荐

　　建筑工程现场管理人员是建筑工程施工最直接的组织者、领导者和指挥者。
建筑工程现场管理人员的工作方法将直接影响建筑工程的质量、工期和成本。
对建筑工程项目实行有目标的组织协调控制是建筑工程现场管理人员的一项十分关键的工作。
当好一名合格的建筑工程现场管理人员，不但自己要有过硬的技能，而且还要具备科学的管理能力。
　　《建筑工程管理人员职业技能全书》结合建筑工程施工领域最新版的标准规范，对建筑工程现场
管理人员应具备的技能进行了详细的阐述。
丛书还对建筑工程现场管理人员工作时常用的表格进行了收集整理，并进行了示范性的填写。
 该书可供各大专院校作为教材使用，也可供从事相关工作的人员作为参考用书使用。
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