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内容概要

　　本书按照我国进出口业务操作常规流程，结合进出口实务操作中的基本法律法规的新变化，详细
地对进出口业务的各个实践环节作了全面的介绍，融合相关专业课程知识，强化国际业务知识的综合
运用。
全书主要包括贸易谈判、成本核算与签订合同、信用证审核与修改、备货和商检、报关货运与投保、
制单结汇、出口核销及退税、进口业务程序及操作、附录等内容。
　　本书充分体现实用性和可操作性，有利于学生实施进出口业务模拟实训锻炼。
　　本书可作为高等院校国际经济与贸易专业本科、专科学生的进出口业务实训教材或教学参考书，
也可作为进出口业务人员自学和进出口单位培训的教材。
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书籍目录

第一章 贸易谈判第一节 进出口业务人员的基本条件第二节 外贸业务中的涉外礼仪第三节 谈判前的准
备第四节 价格谈判第五节 外贸函电【案例分析】【实训练习】第二章 成本核算和签订合同第一节 出
口商品价格第二节 签订合同【案例分析】【实训练习】第三章 信用证的审核与修改第一节 跟单信用
证第二节 信用证的开证方式第三节 催证、审证与改证【案例分析】【实训练习】第四章 备货和商检
第一节 订购货物第二节 生产跟单第三节 出口许可证第四节 商品检验【实训练习】第五章 货运报关与
投保第一节 货运第二节 报关第三节 投保【案例分析】【实训练习】第六章 制单结汇第一节 外贸单证
第二节 制单第三节 结汇方式【案例分析】【实训练习】第七章 出口收汇核销及退税第一节 出口收汇
核销第二节 出口收汇核销程序第三节 出口退税管理第四节 出口退税申报业务操作程序【实训练习】
第八章 进口业务程序及操作第一节 申领进口许可证第二节 进口商品的成本核算第三节 进口合同的签
订第四节 开立信用证第五节 订舱投保与银行审单付款第六节 进口货物报关报检第七节 拨交货物与索
赔【实训练习】附录附录一：常用英文贸易缩略词附录二：外贸书信常用起首语和结束语附录三：进
出口业务单证样式附录四：常用集装箱规格及容积附录五：常用国际计量单位及换算附录六：主要贸
易港口一览表参考文献
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