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内容概要

《经济应用文写作与评析》是一本讲解经济活动领域中最经常使用的经济应用文写作的著作。
全书以精要、易懂、实用为编写原则，精选了数十个文种分作16章进行介绍。
每个文种先简要介绍写作知识、写作技巧，然后列举范文加以评析，列举病例加以评改，把写作理论
的介绍与实例结合起来。
全书针对性强，便于理解，便于读者在学习、模仿中形成写作技能、提高写作技巧。
本书内容深入浅出，文字通俗易懂。
可作为大、中专（高中入学的中专）经济类专业、行政管理类专业的教材，也可作为党校、行政学院
（校）公务员培训教材，亦可做机关、企事业单位干部、职员学习参考。
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章节摘录

　　第一章　经济应用文概述　　第二节　经济应用文的构成要素　　经济应用文是由主旨、材料、
结构、语言等几个要素构成的。
主旨是经济应用文的灵魂和统帅，它是作者对客观事物的看法和评价。
材料是经济应用文的血肉，观点的依托，写作的基础。
结构是经济应用文的骨架，是文章的组织与构造，是表达主旨的手段。
语言是经济应用文的物质形成基础，是文章的细胞。
　　一、主旨　　主旨是经济应用文的灵魂，这是一个极为形象而贴切的比喻。
任何一篇经济应用文，总是要通过一定的外部形式来表达一定的意图和目的，主旨就是这一意图和目
的在文章中的集中表现。
它是文章的核心灵魂，文章的内容与形式，诸如观点、材料、结构、语言等，都将受主旨的支配而和
谐地组合在一起。
　　主旨是经济应用文的统帅，起着统领全篇、组织全篇的作用。
一篇经济应用文材料的取舍，结构的安排，语言的运用，都受着主旨的制约，并且很好地为主旨服务
。
　　主旨是选择材料的依据。
材料的取舍要以能否表现主旨为依据。
有的材料即使很生动，但如果与主旨关系不大，也要坚决舍弃。
反之，有些表面看来似乎并不很起眼的材料，但它却能有力地表现主旨，则要坚决保留。
　　主旨是经济应用文组织结构的依据。
不同种类的经济应用文，由于其要达到的目的不同，内容主旨不同，往往有着不同的结构方式，且在
长期的使用过程中，形成一定的结构格式。
这种格式正是服务于主旨的表现。
　　语言的使用也必须服从于表现主旨的需要。
　　总之，经济应用文的主旨具有重要的意义，它既是统率经济应用文的材料，决定文章构成其他因
素的安排与运用的决定性因素，又是揭示经济规律，研究、解决经济运行中的问题，沟通经济信息，
加强经济管理的决定性因素。
因此，要写好经济应用文必须先确定好主旨。
　　确立经济应用文的主旨，必须考虑以下三个要素。
　　1.党和国家的方针、政策，国家的法律、法规　　经济应用文的主旨，必须与党和国家的方针、
政策、法律、法规相吻合，并且融会贯通于字里行间。
　　2.领导意图　　所谓领导意图，是指党的方针、政策在本地区、本部门的具体化，是构成经济应
用文主旨必须极为重视的一个要素。
它是方针、政策与本地区、本部门的经济实践相结合的产物。
领导意图本身就反映着方针、政策，具有很强的政策性和针对性。
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