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内容概要

　　本书讲解的具体内容包括：计算机基础知识、Windows 2000操作基础、 Word 2000文字处理
、Excel 2000表格处理、PowerPoint 2000演示文稿制作、计算机网络与Internet基础、常用工具软件介绍
。
　　本书的一个重要特点是做到了讲解与实训相结合。
全书共安排了16个实训课时，其中计算机基础知识两个，Windows 2000操作基础一个，Word 2000文字
处理八个，EXcel 2000表格处理四个，PowerPoint 2000演示文稿制作一个，计算机网络与Internet基础一
个。
　　本书是根据湖北省教育厅提出的非计算机专业教学大纲和高等职业教育计算机基础知识教学要求
组织编写的教材，可作为高职、高专各专业的计算机教材，也可供各种培训班和自学者使用。
　　本书同时也是武汉交通职业学院等学校教学改革的成果，2005年武汉交通职业学院新生采用本教
材教学，在采用模块化教学的基础上，学生动手能力明显增强，在院技能节上新生的得奖有了明显的
提高。
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