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内容概要

　　在对日贸易蓬勃的现代，如果身在相关企业服务，与日方贸易往来，薪水待遇想必也能有所提高
。
但是，语言能力往往成为一个恼人的门槛，因此，《日语职场表现一本通》提供您一条跨过这道门槛
的捷径。
《日语职场表现一本通》面面俱到的模拟您在职场的各种场合一定会用上的情景会话，让您在不同的
场合上，增强日语沟通的能力，任何问题都能迎刃而解。
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书籍目录

序
本书特色
第一课 接待篇
　自我介绍
　机场接机
　公司简介
　翻译
　接待客户时
　送机
第二课 上班篇
　面试(1)
　面试(2)
　第一天上班
　请教事情时
　迟到
　转达留言
　请求早退
　请假
　会议中提案
第三课 礼仪篇
　电话基本常识
　应酬客套话
　转接电话
　传话
　询问电话号码
　对方正在开会
　请对方回电
　电话相约
　预订机位
第四课 出差篇
　柜台办理登机手续
　在海关接受检查
　兑换外币
　乘出租车
⋯⋯
第五课 贸易篇
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