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内容概要

《学校规范化管理的建设方案(套装共10册)》包括《完善学校规范化管理的体制》、《国建学校规范
化管理的方法》、《学校教学与科研的规范管理》、《学校领导与教师的规范化管理》、《学校学生
与课外的规范化管理》、《学校德育美育体育的规范化管理》、《学校公共与文化的规范化管理》、
《提高学校规范化管理的质量》、《学校行政与工会的规范化管理》、《学校财务与财产的规范化管
理》。

学校的规范化管理是学校管理者基于对学校发展的展望和预测，并从学校的实际出发，依据教有法律
法规和教学规律，制定出各项管理目标和措施，从而去落实、评价、反思、调控的过程。
实施规范化管理不仅有利于构建科学的教育体系，实现和谐的教育发展，而且有利于良好校风的形成
，从而形成浓厚的文化氛围，提高学校办学的整体水平，从而提升学校内涵的发展纵观一些优秀的学
校，无一不重视规范化管理，不仅重视规范化管理，还有规范、科学、高效的管理过程。
随着社会的不断进步，学校管理的内涵也在不断地丰富和拓展，规范学校管理，寻求学校的特色发展
已成为当前广大学校面临的重要课题。
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书籍目录

《完善学校规范化管理的体制》目录：第一章 学校管理体制第一节 学校管理体制概述1．学校管理体
制的基本涵义2．学校管理体制的重要作用3．影响学校管理体制的因素4．学校管理体制的基本要求5
．学校管理体制需协调的关系第二节 现代学校领导体制1．学校领导体制的含义2．学校领导体制的意
义3．建国以来我国中小学领导体制4．新形势下的学校管理体制5．我国学校领导体制的主要类型6．
现代学校领导体制建立的原则7．校长负责制的领导体制第三节 现代学校管理机制1．学校管理机制的
含义2．自主办学的经营机制3．自主经营机制的任务4．不同层次的办学自主权⋯⋯第二章 学校规章
制度《国建学校规范化管理的方法》目录：第一章 教育规范管理第一节 行政目标管理1．目标管理的
涵义2．目标管理的特点3．行政目标的内容4．行政目标的分解5．目标管理的实施6．行政目标实施的
保障7．目标管理的优缺点8．校长的角色及作用9．校长责任制中的辩证关系10．校长要强化“十种意
识”11．校长应具备现代学生观12．校长应走向职业和专业化13．发挥集体领导的优势14．校长管理
好学校的方法15．校长治校贵在开发“软件”第二节 经济法规管理⋯⋯第二章 教学规范管理《学校教
学与科研的规范管理》目录：第一章 学校教学的管理第一节 教学的管理概述2．教学管理的涵义2．教
学管理的意义3．教学管理的原则4．教学管理的任务5．教学管理的系统6．校长与教学管理的关系7．
教学的常规管理8．教学的有效管理9．教学的过程管理10．教研组的工作管理11．教学组织形式的革
新第二节 教学的管理制度1．课题工作管理制度2．教学组织管理制度⋯⋯第二章 课外科研的管理《学
校领导与教师的规范化管理》目录：第一章 学校领导的管理第一节 学校领导管理概述1．现代学校管
理者的涵义2．现代学校管理者的作用3．学校管理者的职责4．现代学校管理者的素养5．学校管理者
的影响力6．学校领导的管理理念7．学校领导管理体制现状8．学校领导与管理的变革9．民办学校的
领导管理第二节 正副校长的管理1．校长自我管理的意义2．校长自我管理的特征3．校长自我管理的
原则4．校长领导的地位5．校长的应有素质6．校长的主要职责7．校长的领导艺术第二章 学校教师的
管理《学校学生与课外的规范化管理》目录：第一章 在校学生的管理第一节 学生管理概述1．学生管
理的涵义2．学生管理的价值3．正确的学生管理观4．学生管理的任务5．学生管理的基本要求6．学生
的常规管理7．学生的组织管理8．特殊学生的管理9．学生管理科学化发展第二节 学生管理制度1．中
学生入学和报到注册管理制度2．中学生证管理规定3．学生胸卡管理规定4．中学生日常行为规范5．
中学生学习规范管理制度⋯⋯第二章 课外活动的管理《学校德育美育体育的规范化管理》《学校公共
与文化的规范化管理》《提高学校规范化管理的质量》《学校行政与工会的规范化管理》《学校财务
与财产的规范化管理》
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章节摘录

插图：（8）学校的电教设备在正常使用过程中出现的故障，由学校统一修理，对非正常使用出现的
设备损坏，根据情况有责任人负责赔偿。
个人保管电教器材暂行规定（1）保管人自签领器材之日起，在学校的教学及其它工作中对器材有使
用保管的权力及保证器材完好安全的责任。
（2）电教器材必须按使用规定正确使用，不会使用者必须通过学习后方可使用，不可盲目操作，由
此造成损坏的由使用人负责修理或赔偿。
（3）电教器材只能用于教学和学校活动不得作其它用途，对长期在规定范围外使用且不听劝告者，
收回器材。
（4）电教器材必须保持清洁，用毕须妥善放置，确保其安全。
因随意丢放造成损坏丢失者，负责赔偿。
（5）电教器材使用中发现故障时应及时和电教人员联系，不可带病运行，以免造成损坏。
（6）损坏的电教器材由电教人员鉴定，确定原因，然后由电教人员或委托保管人员送外修理（在自
修不可修复时）。
（7）学期结束前全部交还电教室，统一检修保管，开学后由保管使用人办理续借手续，对于拒不交
还者将公布其名。
除校长室批准，假期中不得使用电教器材。
（8）保管人应自己行使职责，不得由他代替。
班级电教设备管理制度（1）平时放置在班级的投影机、视频展台、计算机等电教设备，由班主任负
责全面管理。
（2）班级的投影机、视频展台、计算机等电教设备的维修工作，由实验电教部负责管理实施。
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编辑推荐

《学校规范化管理的建设方案(套装共10册)》为学校与教育丛书之一。
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