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内容概要

　　《高等职业教育“十二五”实训系列规划教材：国际商务单证实训》是一本注重实务性和操作性
的教材，在结构上打破了原学科知识体系，针对实训教学环节进行编写，以国际商务单证员岗位要求
为出发点，分解主要的工作环节，通过项目模块教学，强化学生实际动手缮制和审核单证的能力，力
求使学生走上工作岗位后能尽快胜任外贸单证缮制工作。
《高等职业教育“十二五”实训系列规划教材：国际商务单证实训》共分12个项目，充分体现“任务
引领，做学一体”的理念。
每个项目都由教学活动和体验活动组成，由“实训背景”、“实训指南”、“实训样本”、“实训缮
制要求”和“单证模拟实训”五个部分组成。
其中，项目一和项目二主要对国际商务单证员工作和单证流转流程作了介绍。
项目三到项目十一分别从出口、进口两个大方向入手，对单证流转过程的每个环节的单证操作进行讲
解，主要对信用证申请书和信用证、商务单据、保险单证、运输单证、官方单证等相关单据的缮制和
审核进行实训。
项目十二是国际商务单证的综合模拟操作。
《高等职业教育“十二五”实训系列规划教材：国际商务单证实训》可以作为高职高专院校国际商务
类专业学生的教材或教学参考书，也可作为外贸从业人员的参考用书。
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书籍目录

项目一 认识国际商务单证员工作工作任务一 掌握国际商务单证的概念工作任务二 了解单证员岗位工
作工作任务三 认识国际商务单证员考试单证模拟实训项目二 进出口合同履行环节及主要单证工作任
务一 了解出口合同履行的基本环节及主要单证工作任务二 了解进口合同履行的基本环节及主要单证
单证模拟实训二项目三 出口商审核信用证工作任务一 认识销售合同的内容构成工作任务二 认识信用
证的内容构成工作任务三 根据合同审核信用证单证模拟实训三项目四 出口商务单证工作任务一 缮制
商业发票工作任务二 缮制包装单据工作任务三 缮制汇票工作任务四 缮制出口商证明（受益人证明）
单证模拟实训四项目五 出口保险单证工作任务 一缮制投保单工作任务二 缮制保险单单证模拟实训五
项目六 出口运输单证——海运单证工作任务一 缮制集装箱货物托运单工作任务二 缮制海运提单工作
任务三 缮制装运通知单证模拟实训六项目七 出口运输单证——空运单证和其他工作任务一 缮制空运
托运单工作任务二 缮制空运单工作任务三 缮制多式联运单据工作任务四 了解铁路运单、公路运单、
快递单据及邮政收据单证模拟实训七项目八 出口官方单证——原产地和报检单证工作任务一 缮制申
请书和一般原产地证书工作任务二 缮制申请书和普惠制原产地证书工作任务三 缮制出口货物报检单
工作任务四 缮制出口货物通关单工作任务五 缮制检验证书单证模拟实训八项目九 出口官方单证——
报关及其他单证工作任务一 缮制出口货物报关单工作任务二 缮制出口收汇核销单工作任务三 缮制出
口退税单证单证模拟实训九项目十 进口单证——汇款和开证申请书工作任务一 缮制购买外汇申请书
工作任务二 缮制汇款申请书工作任务三 缮制开证申请书单证模拟实训十项目十一 进口官方单证工作
任务一 缮制进口许可证申请表工作任务二 缮制进口货物报检单工作任务三 缮制进口货物报关单单证
模拟实训十一项目十二 进出口单证综合模拟操作工作任务一 信用证审核综合模拟操作工作任务二 单
据审核综合模拟操作工作任务三 单据缮制综合模拟操作单证模拟实训十二参考文献
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