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前言

随着计算机技术及网络技术的不断发展，使用计算机来处理会计信息（即会计电算化）已经成为会计
人员的共识。
会计电算化既可以采用专门会计电算化软件来实现，也可以使用通用的电子表格软件Excel来完成。
尤其是对一些中小型企业来说，账务处理相对比较简单，使用Excel既能高效、正确、灵活地处理会计
数据，又能节约成本，不失为一种好的选择。
为了将Excel与会计实务有机结合起来，使广大读者能够顺利应用Excel实现会计工作，作者将多年从事
会计实务工作和Excel教学工作的经验总结编写成《Excel在会计实务中的应用》一书奉献给读者。
本书内容主要包括Excel在基础设置、凭证处理、会计账簿设置、会计报表编制和财务分析等方面的应
用。
本书有三个显著特点：一是简单性。
在编写本书过程中，作者尽量在众多的方法中挑选最简单的方法，用最浅显的语言以及最清晰的步骤
，将复杂的功能表达出来。
同时，在实现几乎全部的会计实务中，本书仅用了10个Excel函数，并且对这10个函数进行了通俗易懂
的介绍。
二是实用性。
任何具有Excel基础知识和会计基础知识的人员，都可以按照本书讲解的步骤轻松使用Excel来处理企业
单位的会计实务工作。
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内容概要

　　Excel在基础设置、凭证处理、会计账簿设置、会计报表编制和财务分析等方面的应用。
《Excel 在会计实务中的应用》有三个显著特点：　　一是简单性。
在编写《Excel 在会计实务中的应用》过程中，作者尽量在众多的方法中挑选最简单的方法，用最浅显
的语言以及最清晰的步骤，将复杂的功能表达出来。
同时，在实现几乎全部的会计实务中，《Excel 在会计实务中的应用》仅用了10个Excel函数，并且对
这10个函数进行了通俗易懂的介绍。
　　二是实用性。
任何具有Excel基础知识和会计基础知识的人员，都可以按照《Excel 在会计实务中的应用》讲解的步骤
轻松使用Excel来处理企业单位的会计实务工作。
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书籍目录

第一章 运用Excel进行基础设置1.1 设置会计科目表及其他基本数据1.1.1 建立会计科目表1.1.2 修改和删
除会计科目1.2 制作期初余额表1.2.1 录入期初余额1.2.2 期初余额试算平衡复习思考题一实验一 基础设
置第二章 运用Excel进行凭证处理2.1 建立记账凭证清单2.1.1 设计记账凭证清单工作表2.1.2 自动生成凭
证编号2.1.3 自动显示并检查会计科目2.2 记账凭证的制作2.2.1 填制记账凭证2.2.2 借贷不平衡自动提
示2.3 记账凭证的打印2.4 数据的保护与隐藏复习思考题二实验二 记账凭证处理第三章 运用Excel设置会
计账簿3.1 建立日记账3.2 编制总分类账试算平衡表3.2.1 期初余额调用3.2.2 本期发生额调用3.2.3 期末余
额计算3.3 建立科目汇总表3.4 建立总分类账表3.4.1 建立总账试算平衡表式总账3.4.2 建立三栏式总分类
账3.5 建立明细分类账3.5.1 初步建立明细分类账3.5.2 修饰明细分类账3.6 自动更新会计数据复习思考题
三实验三账簿设置第四章 运用Excel编制会计报表4.1 利润表4.1.1 利润表的内容和结构4.1.2 利用Excel编
制利润表4.2 资产负债表4.2.1 资产负债表的内容及结构4.2.2 资产负债表的编制4.2.3 利用Excel编制资产
负债表4.3 利用Excel连续编制会计报表4.3.1利润表的连续编制4.3.2 资产负债表的连续编制复习思考题四
实验四编制会计报表第五章 运用Excel进行财务分析5.1 基本的财务比率分析5.1.1 短期偿债能力比
率5.1.2 长期偿债能力比率5.1.3 资产管理比率5.1.4 盈利能力比率5.2 趋势分析5.2.1 多期比较分析5.2.2 结
构百分比法分析复习思考题五实验五财务分析《Excel在会计实务中的应用》教材演示资料综合实训资
料《小企业会计制度》资料
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《Excel 在会计实务中的应用》为中等职业教育精品系列教材之一。
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