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内容概要

　　《无师自通学电脑系列：外行学电脑快速上手》是“无师自通学电脑”丛书之一，针对初学者的
需求，从零开始、系统全面地讲解了外行学电脑快速上手的各项技能。

　　本书共分为12章，内容包括：电脑基础知识入门、Windows 7快速上手、设置Windows
7操作环境、灵活运用系统自带程序、学用Office
2010办公软件、掌握常用工具软件、轻松连接Internet网络、网上冲浪与资源下载、畅享网上娱乐与通
信、快捷网上购物与理财、电脑的安全与防范以及系统的优化与维护等内容。

　　本书结构清晰、语言简洁，特别适合使用电脑的初、中级读者阅读，包括刚接触电脑的新手以及
对电脑操作不熟练的人员。
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　4.3.3 绘制简单图形
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　5.3.3 设置切换效果
　5.3.4 放映幻灯片
　5.4 Office 2010办公案例应用
　5.4.1 使用Word制作简历
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第6章 掌握常用工具软件
　6.1 应用程序的安装与卸载
　6.1.1 安装应用程序的方法
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　6.2.2 解压缩文件
　6.3 看图软件——ACDSee
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　6.3.1 浏览图片
　6.3.2 简单修改图片
　6.3.3 转换图片格式
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　6.4.1 播放音乐文件
　6.4.2 添加音乐文件
　6.4.3 搜索并下载歌曲
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第7章 轻松连接Internet网络
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第10章 快捷网上购物与理财
第11章 电脑的安全与防范
第12章 系统的优化与维护
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编辑推荐

　　丛书特色　　从零开始，由浅入深 学以致用，全面上手　　精心构思，重点突出 注解教学，通
俗易懂　　全彩印刷，简单直观 视频演示，书盘结合　　全程图解，实战精通 双栏排布，版式新颖
　　超值赠送　　本书还随书赠送一张超值多媒体光盘，光盘中除了本书实例用到的素材与效果文件
之外，还包括与本书配套的主体／核心内容的多媒体视频演示，让大家像看电影一样进行学习，既轻
松又方便。
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