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内容概要

柏松的《新手学PowerPoint商务演示(附光盘2010版)》是“无师自通学电脑”系列之一，针对初学者的
需求，从零开始，系统全面地讲解了
PowerPoint商务演示的各项技能。

《新手学PowerPoint商务演示(附光盘2010版)》共分为12章，内容包括：初识PowerPoint
2010、PowerPoint
2010基本操作、应用图文制作幻灯片、应用表格制作幻灯片、使用图表制作幻灯片、添加多媒体效果
幻灯片、设置幻灯片显示效果、放映与输出演示文稿、商务办公演示文稿案例、工作报告演示文稿案
例、企业宣传演示文稿案例，以及营销策划演示文稿案例等。

本书结构清晰、语言简洁，特别适合PowerPoint
2010的初、中级读者阅读，包括商务办公人员、行政办公人员以及幻灯片制作爱好者等。
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