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内容概要

　　《电脑办公入门与提高》全面、详细地介绍了电脑办公的基础知识。
其主要内容包括Windows XP的基础知识、办公文件及文件夹的操作、使用中文输入法、Office办公软
件的基础知识和基本操作，Word、Exce、PowerPoint办公软件的基础操作与高级操作。
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