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前言

　　进入21世纪后，以计算机、Internet和个人数字消费产品为代表的新势力一泻千里，激起千层浪，
四散到世界的每一个角落。
在计算机、Internet和个人数字消费产品的支撑下，新型的办公形式——移动办公应运而生，并迅速风
靡开来。
　　对于“移动办公”一词的出现，最早可以追溯到1998年，当时日本东芝公司的笔记本电脑最早登
陆我国市场，笔记本电脑的出现摆脱了传统PC机笨重不便携带的缺点，使移动办公成为可能，很快“
移动办公”理念便开始风靡起来，同时也给很多人留下了“移动办公=笔记本电脑”的等价概念。
　　随后几年，无线局域网得到很大程度的推广，无固定座位办公形式的新型办公室开始出现。
其中比较具有代表性的就是上海惠普公司所采用的新型移动办公方式。
上海惠普公司每个职员的位置都不是固定的，各人可以任意选择办公区域里的任何一个位置办公，而
且办公工具也是移动的，每人一台笔记本电脑和一部无绳电话。
移动办公方式既让公司职员在办公的时候摆脱了所谓的“办公室综合征”，也加强了公司各部门之间
的协作和互动。
这一种无固定座位办公室的新型移动办公方式的出现，很快打破了“移动办公=笔记本电脑”的狭隘
概念，使借助笔记本电脑的“自我封闭性的移动办公”被多人协调交互的“区域性移动办公”所取代
。
　　随着无线广域网的出现和手机、PDA等移动办公设备的普及，移动办公很快跳出区域的限制。
人们只要在无线网络、手机通信网等任何一种移动办公网络的覆盖范围内，借助一定的移动办公设备
（比如笔记本电脑、手机、PDA等），就能轻松实现移动办公。
而无线网络，尤其是手机通信网的覆盖区域，可以套用全球通手机网络的一句广告词“沟通无处不在
”。
而借助这些移动办公网络，移动办公的工作地点迅速扩大到全球的每一个角落。
　　然而对于“移动办公”涵义的具体定义，直到目前为止，业界尚无统一、确切的说法。
一部分观点仍停留在“移动办公=笔记本电脑”、“移动办公=PDA”等“自我封闭性的移动办公”概
念范畴内。
而多数业内人士认为，移动办公是必须借助一定的移动办公设备和移动办公网络所开展的工作活动。
　　综上所述，从广义上来说，只要是采用了移动办公设备所开展的工作，我们都可以称之为移动办
公。
比如人们带着笔记本电脑在列车上开展自我封闭式的工作，或者使用数码相机、数码摄像机拍摄商业
会展的展品等。
从狭义上来说，只有使用移动办公设备并在无线网络（无线局域网）支持下开展的工作才能称为移动
办公，即移动办公的实现必须同时使用移动办公设备和无线网络，两者缺一不可。
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内容概要

本书从移动办公的基础知识、优点及各行业的应用实例谈起，重点介绍了移动办公两大主要组成部分
——移动办公设备和无线网络。
对于移动办公设备，本书详细介绍了笔记本电脑、掌上电脑、手机、数码相机、数码摄像机、数码摄
像头、数码录音笔、数码存储卡、闪存、移动硬盘、无线联网设备、蓝牙设备等移动办公设备的基础
知识、背景知识、专业知识、选购方法、使用技巧及保养维护方法。
对于无线网络，本书除详细介绍无线网络基础知识外，还介绍了家庭、办公室等中小型无线局域网的
规划组建方法，使读者既能提高专业水准，又能解决实际问题。
    本书内容新颖、时尚、实用、丰富，条理清晰，语言通俗易懂，是移动办公一族的理想时尚伴侣。
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章节摘录

　　第1章　移动办公概述　　1.1　移动办公概述　　与传统的有线固定办公形式相比，移动办公具
有适应性强、方便灵活、易于扩展、经济节约等优点，深受各个行业的青睐。
关于移动办公的组成结构，我们大致把它分为移动办公设备和无线网络两部分。
本章将从移动办公的概念定义谈起，详细介绍移动办公的优点及在各个行业的具体应用实例，最后重
点介绍移动办公的两大组成部分，即移动办公设备和无线网络。
通过本章的学习，读者将会对移动办公这一新颖时尚的办公形式有一个清晰全面的认识。
　　1.1.1　移动办公概述　　“移动办公”一词对业界来说已经不是什么新鲜名词。
自1998年日本东芝公司把“移动办公”理念引入中国后，业界一直在积极倡导这一新型的办公方式。
然而对于“移动办公”涵义的具体定义，直到目前为止，业界尚无统一、确切的说法。
　　从广义上来说，只要是采用了移动办公设备的工作，我们都可以称为移动办公。
比如人们使用笔记本电脑在列车上开展自我封闭式的工作，或者使用数码相机拍摄商业会展的展出品
。
从狭义上来说，使用移动办公设备并在无线网络（无线局域网）支持下开展的工作才能称为移动办公
，即移动办公的实现必须同时使用移动办公设备和无线网络，两者缺一不可。
比如用户使用笔记本电脑在列车上工作的同时，通过无线网络与公司局域网进行实时交互，互通有无
；或者使用数码相机在拍摄好商业会展的展出品照片后，用无线网络将照片发往单位，并在单位相关
人员的指导下开展工作。
当然在现实工作中，往往需要很多移动办公设备和无线网络的协调工作。
比如用户使用数码相机在拍摄好商业会展的展品照片后，通过蓝牙接口将照片发往随身携带的掌上电
脑或者大容量的智能手机，然后掌上电脑或者智能手机通过联入商业会展场所的无线局域网，再利用
无线网络将照片发往单位。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《轻松实现移动办公》汇聚了经典实用的案例，诠释了时尚办公的技巧。
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