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内容概要

　　《计算机应用基础实训指导》与《计算机应用基础》配合使用的上机实训指导书。
《计算机应用基础实训指导》按照章节的顺序，精选了20个实训，每个实训都作了详细的分析和具体
操作步骤的介绍，有利于初学者进行学习和提高。
　　学习计算机基础知识，很大程度上是通过上机练习和实际操作来完成的。
在实际教学中迫切需要一本系统的实训指导书，用来指导实训教学并满足初学者的需求。
教材全面分析了计算机的基本操作；操作系统Windows XP的使用；文字处理软件Word 2003的使用；
电子表格软件Excel 2003的使用；幻灯片软件PowerPoint 2003的使用以及计算机网络的应用等方面的内
容。
《计算机应用基础实训指导》内容丰富、概念清晰、实用性强，是学习计算机基础知识的一本好参考
书。
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编辑推荐

《计算机应用基础实训指导》由安徽科学技术出版社出版。
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