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内容概要

　　《读写快易通（1）》为大众教辅类图书，入门篇主要介绍写作的基础知识，如怎样使用工具书
，怎样谦词造句，怎样写摘要等。
本丛书四册在内容上由易到难，呈阶梯式推进；结构上将读写有机地揉为一体，符合阅读输入信息领
先，写作输出信息跟紧的训练原则。
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书籍目录

第一篇 写作前的准备工作第1章 怎样使用工具书第2章 怎样写摘要第二篇 用词第3章 用词正式与否第4
章 用词与语气第三篇 标点符号的运用第5章 标点符号的用法第6章 易用的标点符号：分号、破折号第7
章 常用但易用错的逗号第四篇 句式第8章 基本句式变化第9章 怎样使句子清楚明了（1）第10章 怎样使
句子清楚明了（2）第11章 怎样使句子简洁凝练第12章 怎样运用句式加强语气
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