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内容概要

这是一部为求职的人撰写的极好的读物，作者马修·J·德卢克是一位资深的人力资源专家，专门从事
人才培训和其他人力资源活动。

    书中，作者充分运用其多年的经验，归纳并整理出求职面试活动中经常出现的提问，为应试人设计
出对其最为有利的回答。
本书告诉应试人如何充分凸现自己的长处，巧妙地回避自己的短处，给提问者留下一个美好的印象。

    书中所提供的201个最佳答案，可供每一位求职者参考。
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作者简介

作者：(美国)马修·J.德卢克(Matthew J.Deluca) 译者：孙康琦 王文科作者：(美国)马修·J.德卢克
(Matthew J.Deluca) 译者：孙康琦 王文科马修·J.德卢克(Matthew J.Deluca)，资深的人力资源专家，专门
从事人才培训和其他人力资源活动。
著有《求职面试：201个常见问题巧答》。
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书籍目录

序
第一章 导论——此书对你有哪些参考价值？

第二章 关于如何与人沟通的建议——说话不是沟通
第三章 你是个开诚布公的人吗？
——我需要公开多少情况？

第四章 了解你所应聘的工作，了解应聘单位及面试人——你去的是一家什么公司？

第五章 闲聊式的问题——打破沉默，活跃气氛
第六章 关于个人方面的问题——你是谁？

第七章 教育方面的问题——你知道什么？

第八章 工作经验的问题——你做过哪些工作？

第九章 行为方面的问题——你待人接物的技巧如何？

第十章 承受压力的问题——你承受得了那种压力吗？

第十一章 开放型问题和非开放型问题——你如何控制面试？

第十二章 非法的问题——哪些问题你不应该回答（但也可能不得不回答）
第十三章 该论到你提出的问题——在面试结束之前你应该知道些什么？

第十四章 总结——下一步怎么办？
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编辑推荐

《灯塔译丛·求职面试:201个常见问题巧答》由上海译文出版社出版。
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