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内容概要

本书分析了商业环境中使工作诞误以及效率低下的主要原因，并提供了实用的方法，来帮助你和你的
团队明确目标、确定工作的优先次序以及有效地安排时间。
将告诉你如何将问题解决在萌芽状态，怎样在决策程序中借鉴以前的成功。
怎样思考、制定行之有效的工作计划，以及如何判断事情的轻重缓急，从而获得最佳的业绩。
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作者简介

安迪·布鲁斯（Andy Bruce）互联网软件管理公司的创办人，取得工商管理硕士学位后，他就一直从
事商业咨询工作，辅导过多个人或组织，从业至今已有九年了，是一名经验丰富的资深经理人。

    肯·兰登(Ken Langdon）间在计算机行业从事市场和销售工作。
作为一名独立的咨
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书籍目录

引言做好准备 划定期限 认清目标 采取适当的行动 进行有效的行动 现在就开始行动 决定不采取行动及
时行动 制订工作计划表 明智地利用时间 避免延迟 促使事情发生 让别人也参加进来合理决策 有价值的
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结构化 了解新技术 利用先进技术 帮助其他人及时行动从经验中学习 必须不断进步 记录成功的案例 共
享见解 劳逸结合地健康生活 自我能力测试  索引

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<立即行动>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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