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内容概要

　　这是一本关于适应社会法则的职场书，也是一本难得的新职员工作指南；本书记录了大量职场前
辈们在职场中的亲身经历，通过他们犯下的种种失误及提供的建议教给大家如何尽快地适应职场的新
环境，这些来之不易的宝贵经验是在任何课本和公司里都学不到的，这也是本书的一大特色；本书最
大的亮点还在于它的现场感——模拟真实现场，教给读者老职员亲身领悟出来的新职员生存法则；本
书还配有大量的漫画，风趣幽默，可读性很强；本书意在告诉读者：职场生活“快乐并痛苦着”的绝
对职场密码！
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作者简介

　　其他作者
　　今日财经产业部电气电子组江景来、金炳根记者。

　　汽车物流组崔仁雄、金金保邢记者。

　　生活经济组袁宗泰、金喜静、金榆林记者。

　　能源重工业组陈尚贤、崔石环、李尚倍记者（美国留学中）。

　　现证券部金智山记者。

 　　国际部金成辉记者。
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书籍目录

第一章 不要忘记你是新职员，千万要警惕、再警惕！

　按时出勤，禁止迟到
　msn是第二张嘴！
请重新确认关掉的msn，新职员要认真对待业务来电
　千里之堤毁于蚁穴--小事不注意，则会出大乱
第二章 公司是另一个团队，你要重生为团队的一员！

　知道什么叫团队吗？
适应团队的逻辑
　爱社心是成功的钥匙
　认识谁比认识多少人更重要---人脉的重要性
　权利关系的套子---公司内性骚扰
　男职员在女人堆里的生存法则
　与八面威风女上司的相处之道
第三章 积累只属于你自己的能力 让公司不能没有你
　长点眼神，这也是种能力
　复印，搬东西，难道我是打杂的吗？

　隐喻，隐秘的悄悄话
　服务业的悲哀，应对刁蛮客户的方法
第四章 聪明的新职员先要学会管理好自己
　不要随便和他人分享自己的秘密
　在公司里绝对禁止大发雷霆
　甜蜜的公司恋爱，必须保守秘密
　在着装自由化的大趋势下，穿着还是需要有点样子
　理财从第一月的工资开始
第五章 即使掉进酒缸里也要打起精神
　“酒神”的酒桌5大戒
　隐秘的夜晚生活也有它的规则
　团队的大型会餐会上，新职员应有的态度
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章节摘录

　　绝不能迟到的意念让他勉强地坐上了公交车。
幸好车上有空位，他坐在位子上一会就睡着了。
“论岘站到了，下一站是郊保塔四街。
”在甜美的睡梦中报站的声音隐约地传进了耳朵里。
他匆匆忙忙收拾好公文包下了公交车。
　　差一点就睡过了站呢，他一边长长地叹了口气一边走进了公司。
刚走进公司大厅就碰见了一位同事。
他高兴地主动上前打招呼：“嗨，好久不见啊！
”可是那位同事的反应可有些不对劲儿。
　　“好久不见，过得好吗？
可这大清早的你怎么在这里啊？
”　　明明是早上来按时出勤的，怎么会问这种问题呢？
一定是哪里出了问题！
高某这才恍然大悟，原来他迷迷糊糊地竟然来到了自己原来的那家公司里。
高某十分不安地随便应付了一句：“哦，我来是有点事情要办。
”然后就火速赶回了现在的公司。
但是最终迟到是不可避免的。
怎么有如此荒唐的事情呢？
但是酒这东西确实偶尔也会让你犯这种低级的错误。
这时你再喊“这该死的酒精！
”也为时已晚了。
　　对酒类企业人事组的安某来说平时两瓶烧酒根本不在话下，所以他也并不怕聚会上的酒席。
但是酒类企业的前辈们真是个顶个的酒徒啊。
在年会兼公司同僚聚会上和前辈们一起从第一家酒店连续换到第四家的时候已经是凌晨两点了，安某
一想到第二天早上还要从首尔到京畿道的利川工厂去上班就心急如焚。
　　第二天早上七点，他勉强忍着一阵一阵的恶心拼命地跑到了车站，终于坐上了通勤的班车。
他放心地舒了口气想：“这下可以睡会儿觉了。
”就在此时，胃里突然翻江倒海地发出阵阵信号，但是封闭的车厢内死一般的寂静。
就像电影《我的野蛮女友》里的女主角全智贤一样，他闭着眼睛硬生生地把从胃里涌上来的吞了回去
。
　　就这样经过两次吞咽后，班车在盆唐附近停下来打开了车门。
安某大步流星地跑出车厢，抱着站牌就是一阵狂吐。
重新回到班车上的他这下胃里倒是舒服了很多，但是脸却涨得通红。
刚才车窗外的一幕全都被班车司机和车上的前辈们赤裸裸地目击到，这实在是太丢人了。
登车的阶梯明明只有四节，但在安某看来比壁垒还要高。
　　三十好几的金融老手李某虽然现在已经身经百战，即使通宵喝酒也能一如既往地按时出勤，但是
他曾经也有过煎熬的磨炼期。
刚入职时有一次他和几位同事喝得酩酊大醉。
　　“回家干吗，不行就在公司附近的宾馆住下吧！
”　　一拍即合的三个人疯玩儿到半夜才在公司附近的宾馆里住下。
第二天三个人自然一起迟到了。
虽然是一边察言观色，一边偷偷地溜进了公司，但还是避免不了分店长的一顿训斥。
　　“刚进公司就迟到⋯⋯你们没资格做业务！
”　　三个“问题职员”被罚到分店长的办公室看一天的报纸。
“也好，反正胃也不舒服。
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”虽然这样安慰自己，但是没想到看报纸这活比工作还累呢。
不仅要看分店长和前辈们的脸色，而且光坐着不干活就像是吃干饭一样心里不是个滋味。
从那以后李某不管喝多少酒都没有再迟到过。
除非有万不得已的事情，他宁愿先去上班然后再向公司请假也绝不会上班迟到。
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媒体关注与评论

　　不管做什么事情，只有那些倾其所有、尽心尽力的人才能成功。
回顾四十多年的职场生涯，在得到上司的赏识和提拔的时候，往往就是我在面对繁琐而不起眼的小事
时仍做到一丝不苟的时候；我从来没见过对自己工作满腹牢骚的人能够走向成功。
刚入职场时，我做公司里的复印工作，我凭借着自己全心全意的工作态度，不仅得到了“复印达人”
的称号，还一步步走到了cE0的职位。
《新职员必杀技》这本书不仅能教会大家如何在职场上生存，而且还能指引大家走向职场的巅峰。
　　——三星特易购Homeplus总裁　李承汉　　这是一本难得的新职员工作指南，不仅仅是新职员，
那些有过工作经验的老职员也有必要通过读这本书，来回顾和检讨一下自己的职场生活。
每每阅读这本书我都会情不自禁的想：“如果我是一名新职员的时候就遇到这本书，那该有多好。
如果时间可以倒流，那该有多好。
”　　——韩国爱敬产业公关事业部副总监　宋荣申　　自从去年秋天入职，我不仅要起早贪黑的拼
命工作，而且作为公司里的新职员还要处处看别人的脸色。
但是这本书却告诉我：职场生活是“快乐并痛苦着”。
它向所有在职场中把痛苦放大的职员提供了一个如何快乐的秘诀。
是的，人生精彩与否在于一个人的心态，我们为何不用快乐去迎接到来的每一天呢。
　　——浦项制铁公司开发部　柳尚石
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编辑推荐

　　模拟真实现场　　前辈们亲身领悟出来的　　新职员生存法则　　读者狂热追捧的韩国今日货币
人气连载　　酒桌上要不得傲气，不要向酒精挑战！
　　职场新兵！
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