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内容概要

本书理论与实际紧密结合，不仅有明确的概念和方法，同时还附有帐目实例，实用性强。

会计职业道德和基本素质，会计工作基础知识，会计凭证，会计建账、对账、结账与电算化，会计资
产，负债和所有者权益，收入、费用和利润，会计报表编制，会计税务、工商知识等内容。
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书籍目录

第一章会计职业道德和基本素质
第一节会计人员的职业道德
一、会计人员职业道德的含义
二、会计人员职业道德的基本内容
第二节会计人员的基本素质和会计的职能
一、会计人员应具备的基本素质
二、会计的职能
第二章会计工作基础知识
第一节会计工作概述
一、会计的含义
二、会计的种类
三、会计工作的特点和任务
四、会计人员从事的具体工作
五、会计人员应履行的职责
六、会计的核算职能和监督职能
七、企业应设置的会计岗位
八、会计主管的岗位职责
九、财务会计和管理会计的区别
十、会计交接工作
十一、会计工作与出纳工作
十二、企业会计准则
第二节会计必备基础知识
一、会计事项与会计循环
二、会计信息质量要求
三、会计基本假设
四、会计核算的原则和方法
五、会计要素
六、会计科目的设置
七、会计账户
八、会计账簿的种类
九、账簿设计应遵循的原则
十、登记账簿的基本要求
第三章会计凭证
第一节会计凭证概述
一、会计凭证的含义及种类
二、会计凭证设计的原则
三、会计凭证的装订
四、会计凭证销毁时应办理的手续
五、审核凭证
第二节原始凭证
一、原始凭证的种类
二、原始凭证的基本内容和格式
三、原始凭证的设计
四、原始凭证的填制
五、自制原始凭证的审核
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六、不能接受的自制原始凭证
七、外来原始凭证必须具备的内容
八、受理外来原始凭证时的审核
九、不能接受的外来原始凭证
第三节记账凭证
一、记账凭证的含义及种类
二、记账凭证须具备的内容
三、记账凭证的填制和审核
四、记账凭证中会计科目的书写
五、记账凭证中附件的处理
六、记账凭证摘要栏的填写
七、收款凭证的填制
八、付款凭证的填制
九、转账凭证的填制
十、总账与明细账的平行登记
十一、上年余额的结转
十二、计算机凭证的审核
第四章会计建账、对账、结账与电算化
第一节建账、对账与结账
一、什么是建账
二、建账的基本原则是什么
三、总账建账的原则是什么
四、明细账建账的原则是什么
五、日记账建账的原则是什么
六、备查账建账的原则是什么
七、现金日记账的设置和依据是什么
八、银行存款日记账的设置和依据是什么
九、什么是对账
十、对账的主要内容是什么
十一、怎样进行账证核对和账账核对
十二、怎样进行账实核对和账表核对
十三、怎样进行结账
十四、账实不符怎样处理
十五、错账的原因与查找技巧有哪些
第二节会计电算化
一、什么是会计电算化
二、会计电算化的基本要求是什么
三、实现会计电算化的单位应设置哪些岗位
四、会计电算化账务处理有哪些特点
五、会计核算软件的功能模块有哪些
六、在会计软件投入使用前，要做好哪些准备工作
七、电算化单位应建立哪些管理制度
八、实现会计电算化后，是否还需要手工填制记账凭证
第五章会计资产
第一节货币资金核算
一、货币资金的含义
二、货币资金的范围
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三、现金的含义
四、库存现金的管理
五、库存现金的核算
六、现金清查的核算
七、备用金的核算
八、银行存款的含义
九、支票
十、其他货币资金的含义
十一、外埠存款
十二、银行本票存款
十三、银行汇票存款
十四、信用证保证金存款
第二节应收及预付款项核算
一、应收账款的含义
二、应收及预付款项的核算原则
三、应收账款入账价值的确定
四、应收账款的融通
五、应收账款的收回
六、坏账准备的核算
七、预付账款的核算
第三节存货核算
一、存货的含义
二、存货的特点
三、存货的计价
四、材料的明细分类核算
五、库存商品的核算
六、商品流通企业库存商品的核算
七、低值易耗品的含义
八、低值易耗品的摊销方法
九、低值易耗品的总分类核算
十、包装物的含义
十一、包装物的核算
十二、委托加工材料的核算
十三、存货清查
第四节投资核算
一、投资的含义
二、交易性金融资产的含义
三、交易性金融资产的核算
四、交易性金融资产取得的账务处理
五、交易性金融资产的期末计量
六、交易性金融资产处置的账务处理
七、长期股权投资的含义
八、长期股权投资的核算方法
九、采用成本法对长期股权投资进行核算
十、采用权益法对长期股权投资进行核算
十一、长期股权投资减值金额的确定
十二、长期股权投资减值的账务处理
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第五节固定资产核算
一、固定资产的含义
二、固定资产的特征
三、固定资产的计量
四、固定资产核算的依据
五、购入固定资产的核算
六、接受捐赠和盘盈的固定资产的核算
七、融资租入固定资产的核算
八、固定资产的明细分类核算
九、租出固定资产的核算
十、固定资产清查盘点的核算
十一、固定资产折旧的范围
十二、固定资产的折旧方法
十三、固定资产折旧的会计处理
十四、固定资产的清理
十五、固定资产的期末计价
第六节无形资产核算
一、无形资产的含义
二、无形资产的特征
三、无形资产的核算
第六章负债和所有者权益
第一节流动负债核算
一、流动负债的含义
二、短期借款的核算
三、应付票据的核算
四、应付账款的核算
五、预收账款的核算
六、应付职工薪酬的核算
七、应交税费和应付股利的核算
八、其他应付款的核算
第二节非流动负债核算
一、非流动负债的含义
二、长期借款的含义
三、长期借款的核算
四、应付债券的含义
五、应付债券的核算
六、长期应付款的含义
七、长期应付款的核算
第三节所有者权益核算
一、所有者权益的含义
二、所有者权益的特征
三、所有者权益的内容
四、实收资本的含义
五、实收资本的入账
六、股份有限公司股本的核算
七、有限责任公司实收资本的核算
八、资本公积的含义
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九、资本公积的属性
十、资本公积账户的设置
十一、资本公积使用的核算
十二、盈余公积的含义
十三、盈余公积的分类
十四、盈余公积的用途
十五、盈余公积账户的设置
十六、盈余公积的核算
十七、未分配利润的含义
十八、未分配利润的核算
第七章收入、费用和利润
第一节收入的核算
一、收入的含义
二、收入的特点
三、收入的分类
四、商品销售收入的确认
五、销售商品收入的计量
六、销售退回的账务处理
七、附有销售退回条件的商品销售的账务处理
八、提供劳务收入的确认
九、提供劳务收入的账务处理
十、特殊劳务交易的具体运用
十一、让渡资产使用权的使用费收入的确认和计量
十二、让渡资产使用权的使用费收入的账务处理
第二节费用的核算
一、费用的含义
二、费用的种类
三、销售费用的含义
四、销售费用的核算
五、管理费用的含义
六、管理费用的核算
七、财务费用的含义
八、财务费用的核算
第三节利润的核算
一、利润的含义
二、利润的构成
三、营业外收支的核算
四、本年利润的核算
五、以前年度损益调整的核算
六、所得税的核算
第八章会计报表编制
第一节会计报表编制概述
一、会计报表的含义
二、会计报表的设置
三、会计报表编制的要求
四、会计报表编制的依据
第二节资产负债表的编制
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一、资产负债表的含义
二、资产负债表的构成
三、资产负债表的编制方法
四、资产负债表各项目的填列
五、编制资产负债表应注意的问题
六、资产负债表的分析
第三节利润表的编制
一、利润表的含义
二、利润表的结构
三、利润表的编制步骤
四、利润表的编制方法
五、利润表各项目的内容及填列
第四节现金流量表的编制
一、现金流量表的含义
二、现金流量表的编制目的及基础
三、现金流量表的编制要求
四、现金流量表的构成
五、现金流量表的编制方法
六、现金流量表正表各项目的内容及填列
七、现金流量表补充资料各项目的内容及填列
八、现金流量表编制结果的核对
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编辑推荐

　　会计是一个专业性较强的职业，对会计人员无论是在专业技能还是在职业道德方面都有着很高的
要求。
会计人员必须了解和掌握会计工作的特点、职能等基本知识，这是做好会计工作的前提条件。
同时，会计的工作岗位也要求会计人员必须具备特有的工作技能。
　《新编会计入门培训教程》主要介绍了会计职业道德和基本素质，会计工作基础知识，会计凭证，
会计建账、对账、结账与电算化，会计资产，负债和所有者权益，收入、费用和利润，会计报表编制
，会计税务、工商知识等内容。
《新编会计入门培训教程（最新版本）》在编写的过程中，努力做到理论讲解与例题计算和分析相结
合。
　　《新编会计入门培训教程（最新版本）》语言通俗，实用性和可操作性强，可作为会计初学者的
学习用书和财务工作人员专业培训的参考用书。
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