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内容概要

《轻松进入会计师事务所(审计和代理记账一学就会)》主要是根据新《企业会计准则》下的一些审计
工作模板来撰写的，其基本内容是围绕新会计准则分别阐述会计师事务所“高深”的工作内容有哪些
、审计或验资的工作流程如何、审计实施过程又是怎么一回事，并提供一些审计工作底稿模板供大家
参考。

《轻松进入会计师事务所(审计和代理记账一学就会)》是根据作者龙君玲在会计师事务所从事审计工
作的亲身经历所写，内容简单实用，目的是想告诉大家，注册会计师的工作并不难，好多工作都是由
一些模板自动做出来的。
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作者简介

　　龙君玲，女，某知名大学会计专业毕业，在会计师事务所从事审计类相关工作数十年，具有丰富
的会计师事务所工作经验，并撰写了多部与会计师事务所工作相关的财会类书籍，深受读者好评。
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书籍目录

第一章审计工作四大流程终揭秘
一、审计业务承接阶段如何决定
二、审计计划怎么制订
三、审计实施阶段如何开展
四、审计报告结果出炉
第二章揭起会计事务所高新的“盖头”来
一、审计工作人员的工作难点在哪里
二、会计师事务所的工资分配问题
三、审计七步向前走
第三章审计第一步审计初步业务活动怎么开展
一、首次接受委托审计后怎么办
二、连续审计如何开始实施
三、具体审计计划怎么制订
第四章审计第二步审计工作实施阶段分工合作
一、项目经理的主要工作内容
二、审计员的主要工作内容
三、审计助理的主要工作内容
第五章审计第三步审计证据的获取渠道
一、风险评估程序怎么做
二、控制测试程序有哪些
三、实质性测试与分析程序是重点也是难点
四、常用科目的审计
第六章审计第四步审计工作底稿种类的收集
一、综合类
二、业务类
三、备查类
第七章审计第五步审计工作底稿的复核
一、复核工作要点是什么
二、三级复核
第八章审计第六步审计报告结果出炉了
一、审计报告初稿交客户确认
二、正式审计报告出具后，并送交客户
第九章审计第七步审计工作底稿的归档
一、归档底稿的目的、要求有什么
二、审计档案装订归档后大局告成
第十章代理记账信手拈来
一、代理记账的含义、内容、服务方式
二、代理记账服务流程一目了然
三、怎么拓展代理记账业务
四、开代理记账公司的窍门一点通
五、代理记账也要留个心眼儿
参考文献
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章节摘录

审计工作流程复杂吗？
相信这个问题对于那些没在事务所工作或初迸事务所工作的人来说答案是肯定的。
但在这里要告诉大家的是，会计师事务所不是一个人在做事，也不是只有一家会计师事务所，在事务
所工作都是分工协作的，每个人、每个岗位都有自己的任务与责任。
广义的审计流程是指审计人员从接受审计项目开始，到审计工作结束的全部过程，一般可划分为四个
阶段？
审计业务承接、审计计划、审计实施和审计报告终结阶段，各阶段又包括许多具体内容。
狭义的审计流程指审计人员在取得审计证据完成审计目标的过程中所采取的步骤和方法。
下面就说说一般审计工作的四个大流程。
一、审计业务承接阶段如何决定一般来说，在会计师事务所决定接受客户委托之前，都需要先对被审
计单位的基本情况进行了解，根据了解到的情况再决定要不要承接这项业务，那么，该如何判断这项
业务能不能承接呢？
可以从下面几个方面了解企业的基本情况：1．企业的业务性质、经营规模和组织结构。
2．企业经营情况和经营风险情况。
3．企业以前年度接受审计的情况。
4．企业财务会计机构及工作组织。
5．其他与签订审计业务约定书相关的事项。
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编辑推荐

　　《轻松进入会计师事务所：审计和代理记账一学就会》根据作者龙君玲从会计专业毕业到会计师
事务所数十年的工作经验，用最实际的理论帮你阐述会汁师事务所复杂的工作内容。
　　没有高深莫测的语言，没有晦涩难懂的专业术语，只有最接近事实的通俗讲解，让你通过《轻松
进入会计师事务所：审计和代理记账一学就会》，把会计师事务所的工作看透摸透。
　　《轻松进入会计师事务所：审计和代理记账一学就会》的工作底稿、审计表格等完完全全和会计
师事务所使用的一模一样，阅读《轻松进入会计师事务所：审计和代理记账一学就会》相当于置身在
会计师事务所工作，确保读者跨进会计师事务所时没有陌生感。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<轻松进入会计师事务所>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


