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内容概要

怎样写法律文书？
翻开由廖妍和李凡编写的这本《法律文书写作方法与技巧》，你就能知道如何写公安机关常用法律文
书，检察机关常用法律文书，审判机关常用法律文书，律师及公民常用法律文书，仲裁文书，公证文
书和笔录了。
此外，你还可以简要了解到法律文书的特点、作用、类别与写作要求等知识。
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章节摘录

版权页：插图：3.文书内容的合法性法律文书内容的合法性主要体现在以下四个方面：第一，结构固
定化。
法律文书在长期的法律实践过程中逐步形成了相对稳定的体裁和格式，依照法律的规定，按照一定的
格式，把特定的内容和项目简明扼要、条清理晰地表达出来，不仅在形式上便于制作、查阅、管理和
执行，同时也使法律文书在管理上更加规范化和科学化。
唯有规范的法律文书，才能保证其完整、准确和有效。
最高人民检察院、最高人民法院、公安部、司法部都有公布的诉讼文书样式，必须按照规定的样式制
作，从而达到保障国家司法权的统一实施和维护司法公平正义的目的。
不同种类的法律文书，、其行文表述的结构大都有固定的格式。
一般来讲，都具备首部、正文、尾部三部分内容。
首部大都由文书标题、文书编号、当事人的身份事项、案由、案件来源等项目内容组成，并按上述次
序排列。
正文包括案件事实、处理理由、处理决定（意见）三项内容，是法律文书的核心内容。
尾部一般由交代有关事项、签名、日期、用印、附注事项等内容组成。
第二，用语规范化。
法律文书的用语应当具备准确严谨、庄重简洁的特点。
具体来说，首先，法律文书所选择的语言必须明确清晰，所表达的意思必须是单一的，不能模棱两可
、含糊其辞；其次，法律文书的语言风格力求朴实简练，通俗易懂，一般选择中性词汇的语言，不用
或少用各种修辞手法，不能滥用文言文，造句多用肯定、陈述、判断句式，少用或不用反问、设问、
疑问、感叹等加强语气和感情色彩的句式。
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编辑推荐

《法律文书写作方法与技巧》为怎样写文书丛书之一。
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