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内容概要

　　本书的主要内容分为两个部分：第一部分为基础训练，第二部分为岗位实战。

基础训练部分依照会计核算流程分为记账凭证会计核算程序、科目汇总表会计核算程序和汇总记账凭
证会计核算程序。
帮助学生认知原始凭证、学会应用三种记账凭证以及总账的登记。

岗位实战部分依据各会计岗位工作的不同，分为出纳员岗位、往来会计岗位、存货会计岗位、固定资
产会计岗位、费用会计岗位、成本会计岗位、收入利润会计岗位、税务会计岗位、总账报表会计岗位
和会计电算化岗位。
介绍各会计岗位流程及具体工作内容，帮助学生学会各种自制原始凭证的设计填制，税务申报表的填
制，会计报表的填制及各种明细账、日记账的登记。

《会计岗位实战教程》主要适用大学、高职、中职在校学生的实战训练以及会计人员上岗之前的培训
。
本书由李海军主编。
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编辑推荐

《会计岗位实战教程》共分为两部分，第一部分为基础训练，共计三篇，学生通过三种不同会计核算
程序的训练，能够识别各种常用原始凭证，学会使用三种不同记账凭证(双金额、单金额通用记账凭证
和收付转凭证)，学会汇总及登记总账的工作。
第二部分为岗位实战，共计十四篇。
学生通过会计的十个岗位实战训练，能够掌握各会计岗位职责(即该岗位的主要工作)，了解各会计岗
位流程，学会各会计岗位必备知识，掌握原始凭证的设计、填制和使用，各种明细账簿的登记，各种
税务报表的填制，资产负债表和利润表的填制等工作及用友软件的使用。
本书由李海军主编。
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