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内容概要

　　《会计基础》是在许娟主编的普通高等教育“十一五”国家级规划教材《会计基础》的基础上修
订完善而成的。
内容分为会计基本理论、会计基本方法和会计基本技能训练三大部分。
前两部分为会计的基本理论与基本方法，主要内容有：会计的基本概念、对象和任务；会计核算基本
要求；会计工作的组织；设置会计科目和账户；复式记账；填制和审核会计凭证；登记账簿；财产清
查；编制会计报表和财务处理程序。
第三部分为会计基本技能训练，主要有账簿凭证操作指南、会计的书写技能训练、会计凭证的填制与
审核技能训练、会计账簿登记技能训练、财产清查技能训练、会计报表编制技能训练、会计综合模拟
实训等7个技能训练模块。
　　《会计基础》将解决长期以来困扰基础会计教学过程中的理论教学与实践教学脱节的问题，使两
者得到融合，实现教、学、做的高度统一，做到边教边学边做，有利于学生掌握会计基本操作技能和
学生动手能力的提升。
　　《会计基础》可作为高职高专院校会计专业、财务管理专业、投资理财等财经类专业学生学习会
计的启蒙教材，也可供从事会计、财务管理和其他经济管理工作人员自学、培训之用。
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书籍目录

　第一部分会计基本理论第一章　会计的基本概念、对象和任务　第一节　会计的基本概念　　一、
会计的产生和发展　　二、会计的职能　　三、会计的特点　　四、会计的定义　第二节　会计的对
象、要素和任务　　一、会计对象　　二、会计要素　　三、会计的任务第二章　会计核算基本要求
　第一节　会计假设、会计基础、会计计量和会计信息质量要求　　一、会计假设　　二、会计基础
　　三、会计计量　　四、会计信息质量要求　第二节　会计方法　　一、设置会计科目和账户　　
二、复式记账　　三、填制和审核会计凭证　　四、登记账簿　　五、成本计算　　六、财产清查　
　七、编制会计报告　第三节　会计人员的专业技能　　一、书写与计算技能　　二、编制凭证技能
　　三、登记账簿技能　　四、编制会计报袁技能第三章　会计工作的组织　第一节　会计工作组织
的意义、内容及原则　　一、会计工作组织的意义　　二、会计工作组织的内容　　三、会计工作组
织应遵循的原则要求　第二节　会计机构和会计人员　　一、会计机构的设置和会计人员的配备原则
　　二、会计从业资格的取得　　三、会计专业技术资格等级　　四、会计专业技术职务等级　　五
、会计人员的后续教育　第三节　会计法规体系　　一、会计法律　　二、会计行政法规　　三、会
计规章　制度　第四节　会计档案与会计交接制度　　一、会计档案管理　　二、会计工作交接　第
二部分会计基本方法第四章　设置会计科目和账户　第一节　会计科目　　一、会计科目的概念　　
二、会计科目的分类　　三、会计科目的编号　　四、常见会计科目名称　第二节　会计账户　　一
、账户的概念　　二、账户的分类　　三、账户的结构　　四、会计科目与账户的联系与区别第五章
　复式记账　第一节　会计等式　　一、会计等式的含义　　二、经济业务的类型及其对会计等式的
影响　第二节　复式记账　　一、记账方法　　二、借贷记账法　第三节　借贷记账法的应用（以工
业企业为例）　　一、资金筹集过程的核算　　二、供应过程的核算　　三、生产过程的核算　　四
、产品销售过程的核算　　五、财务成果形成及其分配的核算第六章　填制和审核会计凭证　第一节
　原始凭证　　一、原始凭证的基本内容　　二、原始凭证的种类　　三、原始凭证的填制要求　　
四、原始凭证的填制　　五、原始凭证的审核　第二节　记账凭证　　一、记账凭证的基本内容　　
二、记账凭证的种类　　三、记账凭证的填制要求　　四、记账凭证的填制　　五、记账凭证的审核
　第三节　会计凭证的传递和保管　　一、会计凭证的传递　　二、会计凭证的保管第七章　登记账
簿　第一节　会计账簿的意义和种类　　一、账簿的意义　　二、账簿的种类　第二节　账簿的设置
和登记　　一、账簿的基本构成　　二、日记账的设置和登记　　三、分类账的设置和登记　　四、
总分类账与明细分类账的关系及其平行登记　第三节　会计账簿的启用和登记　　一、账簿启用规则
　　二、账簿的登记规则　　三、错账查找与更正规则　　四、账簿的更换与保管　第四节　对账和
结账　　一、对账　　二、结账第八章　财产清查　第一节　财产清查的意义　　一、财产清查的意
义　　二、财产清查的分类　　三、财产清查的盘存制度　第二节　财产清查的方法　　一、实物的
清查方法　　二、货币资金的清查方法　　三、结算往来款项的清查方法　第三节　财产清查结果的
处理　　一、财产清查结果处理的要求和步骤　　二、财产清查结果的账务处理第九章　编制会计报
表　第一节　会计报表的作用、种类和编制要求　　一、会计报表的作用　　二、会计报表的种类　
　三、会计报表的编制要求　第二节　资产负债表的编制　　一、资产负债表的结构和内容　　二、
资产负债表的编制方法　　三、资产负债表编制举例　第三节　利润表的编制　　一、利润表的结构
和内容　　二、利润表的编制方法　　三、利润表编制举例　第四节　现金流量表　　一、现金流量
表的基础　　二、现金流量表的结构　第五节　财务会计报表的报送和汇总　　一、财务会计报表的
报送　　二、财务会计报表的审核　　三、财务会计报表的汇总第十章　账务处理程序　第一节　账
务处理程序概述　　一、账务处理程序的意义　　二、账务处理程序的要求　第二节　记账凭证账务
处理程序　　一、记账凭证账务处理程序的特点和要求　　二、记账凭证账务处理程序　　三、记账
凭证账务处理程序的优缺点和适用范围　第三节　科目汇总表账务处理程序　　一、科目汇总表账务
处理程序的特点和要求　　二、科目汇总表账务处理程序　　三、科目汇总表账务处理程序的优缺点
和适用范围　第四节　汇总记账凭证账务处理程序　　一、汇总记账凭证账务处理程序的特点和要求
　　二、汇总记账凭证账务处理程序　　三、汇总记账凭证账务处理程序的优缺点和适用范围　第三
部分会计基本技能训练模块一账簿凭证操作指南　　一、记账凭证编制操作指南　　二、主要会计账
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簿登记要点及样张模块二会计的书写技能训练　实训书写数码字　　一、实训目的　　二、实训指导
　　三、实训资料模块三会计凭证的填制与审核技能训练　实训一填制和审核原始凭证　　一、实训
目的　　二、实训指导　　三、实训资料　实训二填制和审核记账凭证　　一、实训目的　　二、实
训指导　　三、实训资料　　四、实训要求模块四会计账簿登记技能训练　实训一设置和登记会计账
簿　　一、实训目的　　二、实训指导　　三、实训资料　　四、实训要求（实训所需凭证和账页自
备）　实训二查找和更正错账　　一、实训目的　　二、实训指导　　三、实训资料模块五财产清查
技能训练——编制银行存款余额调节　表　　一、实训目的　　二、实训指导　　三、实训资料模块
六会计报表编制技能训练——编制财务报表　　一、实训目的　　二、实训指导　　三、实训资料模
块七会计综合模拟实训　　一、企业概况　　二、会计核算程序　　三、会计账务资料　　四、实训
所需凭证　　五、钱江有限责任公司2011年1月份发生的经济业务参考文献
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编辑推荐

由许娟编著的《会计基础》对会计基本技能的掌握分模块进行实训教学，从会计数字书写的要求开始
，通过凭证的填制、审核、记账，一直到报表的编制，对一个高职会计专业学生应掌握的基本技能分
项目进行实训，并在此基础上再进行综合实训。
《会计基础》将解决长期以来困扰基础会计教学过程中的理论教学与实践教学脱节的问题，使两者得
到融合，实现教、学、做的高度统一，做到边教边学边做，有利于学生掌握会计基本操作技能和学生
动手能力的提升。
    《会计基础》可作为高职高专院校会计专业、财务管理专业、投资理财等财经类专业学生学习会计
的启蒙教材，也可供从事会计、财务管理和其他经济管理工作人员自学、培训之用。
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