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内容概要

合同法律制度是市场经济的重要法律制度，对规范市场主体行为、促进市场经济的发展具有积极的意
义。
自合同法实施以来，人们的合同法律意识不断提高，越来越重视运用合同保护自己的合法权益。

为了便于读者了解合同法律文书的主要内容和要点，正确使用合同文书范本，本书精选我国常见常用
的合同文书格式、参考样本或示范文本近百篇，并摘录相关法律条文，撰写应用指引和注意事项，以
便读者充分理解使用，防范合同法律风险，维护自身合法权益。
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章节摘录

版权页：   申请人提交的申请材料不齐全或者不符合法定形式的，直辖市、市、县人民政府建设（房
地产）主管部门应当告知房屋租赁当事人需要补正的内容。
 第十七条房屋租赁登记备案证明应当载明出租人的姓名或者名称，承租人的姓名或者名称、有效身份
证件种类和号码，出租房屋的坐落、租赁用途、租金数额、租赁期限等。
 第十八条房屋租赁登记备案证明遗失的，应当向原登记备案的部门补领。
 第十九条房屋租赁登记备案内容发生变化、续租或者租赁终止的，当事人应当在三十日内，到原租赁
登记备案的部门办理房屋租赁登记备案的变更、延续或者注销手续。
 第二十条直辖市、市、县建设（房地产）主管部门应当建立房屋租赁登记备案信息系统，逐步实行房
屋租赁合同网上登记备案，并纳入房地产市场信息系统。
 房屋租赁登记备案记载的信息应当包含以下内容： （一）出租人的姓名（名称）、住所； （二）承
租人的姓名（名称）、身份证件种类和号码； （三）出租房屋的坐落、租赁用途、租金数额、租赁期
限； （四）其他需要记载的内容。
 第二十一条违反本办法第六条规定的，由直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门责令限期
改正，对没有违法所得的，可处以五千元以下罚款；对有违法所得的，可以处以违法所得一倍以上三
倍以下，但不超过三万元的罚款。
 第二十二条违反本办法第八条规定的，由直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门责令限期
改正，逾期不改正的，可处以五千元以上三万元以下罚款。
 第二十三条违反本办法第十四条第一款、第十九条规定的，由直辖市、市、县人民政府建设（房地产
）主管部门责令限期改正；个人逾期不改正的，处以一千元以下罚款；单位逾期不改正的，处以一千
元以上一万元以下罚款。
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编辑推荐

《中国常用合同范本:条文检索与应用指引》所选常用合同格式，一般采用国家有关部门推广使用的示
范文本，没有示范文本的，则选用参考文本。
《中国常用合同范本:条文检索与应用指引》力求用简洁的语言阐述各种合同的要点，便于理解和运用
，起到导读的作用。
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