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内容概要

高谋主编的《即学即会合同文书范本（最新适用版）》收录了16类常用的合同文书：买卖合同、劳动
合同、借款合同、租赁合同、赠与合同、承揽合同、运输合同、保管合同、委托合同、担保合同、技
术合同、广告合同、旅游合同、出版合同、服务合同、合伙协议。

《即学即会合同文书范本（最新适用版）》尽量用简单明了的文字讲述合同应用的基本原则、注意事
项，并附合同范本，读者可根据实际情况填写或稍作修改，既便捷又实用。
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书籍目录

第一章  买卖合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】农副产品购销合同
    【范例2】机器买卖合同
    【范例3】办公家具购买合同
    【范例4】办公用品及耗材采购合同
    【范例5】政府采购合同
第二章  劳动合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】劳动合同书（固定期限）
    【范例2】劳动合同书（无固定期限）
    【范例3】员工培训协议
    【范例4】员工保密合同
    【范例5】临时工聘用劳动协议
    【范例6】停薪留职合同书
第三章  借款合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】私人借款合同
    【范例2】借款抵押合同
    【范例3】房产抵押借款合同
    【范例4】委托贷款借款合同
    【范例5】建设工程借款合同
第四章  租赁合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】房屋租赁合同
    【范例2】门面房租赁合同
    【范例3】写字楼租赁合同
    【范例4】展览场地租赁合同
    【范例5】柜台租赁合同
    【范例6】汽车租赁合同
    【范例7】建筑施工物资租赁合同
    【范例8】停车场租赁合同
第五章  赠与合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】房屋赠与合同
    【范例2】动产赠与合同
    【范例3】捐赠合同
    【范例4】债权及股票附负担赠与契约书
    【范例5】遗赠合同
第六章  承揽合同
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    【范例3】汽车维修合同
    【范例4】修缮修理合同
第七章  运输合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】客运包车合同
    【范例2】集装箱运输合同
    【范例3】公路货物运输合同
    【范例4】航空运输合同
    【范例5】包船运输合同
    【范例6】搬运合同
第八章  保管合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】物品保管合同
    【范例2】商品保管有偿寄托合同
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  ◇撰写要领
  ◇范文经典
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    【范例6】委托拍卖合同
    【范例7】委托培训合同
    【范例8】法律顾问协议书
第十章  担保合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】保证合同
    【范例2】动产质押合同
    【范例3】定金合同
第十一章  技术合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】技术开发合同
    【范例2】技术培训合同
    【范例3】技术服务合同
    【范例4】技术咨询合同
    【范例5】技术引进合同
    【范例6】技术转让合同
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第十二章  广告合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】广告发布委托合同
    【范例2】广告设计制作合同
    【范例3】广告代理服务合同
    【范例4】网络广告合同
    【范例5】电视广告合同
    【范例6】车身车体广告合同
    【范例7】电梯广告合同
    【范例8】广告位租赁合同
第十三章  旅游合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】国内旅游合同
    【范例2】出境旅游合同
第十四章  出版合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】图书出版合同
    【范例2】图书约稿合同
    【范例3】著作权转让合同
    【范例4】著作权许可使用合同
    【范例5】图书出版包销合同
    【范例6】授予翻译权合同
    【范例7】涉外图书出版合同
    【范例8】图书发行代理合同
第十五章  服务合同
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】家政服务合同
    【范例2】法律服务委托合同
    【范例3】会计服务合同
    【范例4】婚纱摄影服务合同条款
    【范例5】瘦身美容服务合同
    【范例6】电梯日常维护保养合同
第十六章  合伙协议
  ◇撰写要领
  ◇范文经典
    【范例1】合伙协议合同
    【范例2】入伙协议合同
    【范例3】经销合作合同
    【范例4】项目开发合作合同
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章节摘录

版权页：   插图：   第八条 售后及其他服务 1.如产品在使用过程中出现质量问题或者不能达到使用要求
，甲方可以要求乙方在____小时内进行退换，对于退换货的情况，双方须做好验收记录，以备结算时
对账。
 2.乙方应提供有效的联系人和联系电话，如有变更，乙方应及时、主动通知甲方。
每批订单均应由指定专人负责跟单送货，送货人应佩戴乙方公司标志，遵守相关规章制度。
如有特殊情况，须另行安排人员跟单送货，应做好送货情况交接表，以避免因更换送货人员而耽误退
换或补货等。
 第九条 环保和安全要求 1.乙方承诺所提供的商品和服务符合国家环境保护的有关规定，并承担由此而
造成的经济损失。
 2.乙方所提供的商品和服务不能对甲方的正常使用人员的人身健康造成危害，否则应承担由此而产生
的经济损失。
 第十条 产品瑕疵 1.在交货之前，乙方应就产品的品质、规格、性能、数量及重量作出准确和全面的检
验，保证其产品不存在任何瑕疵。
 2.如甲方发现乙方所售产品存在任何瑕疵，有权要求乙方换货，所换的货物必须是全新的并符合招标
书规定的品质、规格和性能。
若所换的货物仍不能达到甲方的要求，甲方有权要求退货，并由乙方负担因此而产生的一切费用和甲
方遭受的一切损失。
 第十一条 违约责任 1.合同生效后即具有法律效力，甲乙双方应本着信守合同、友好协商的原则处理本
合同有关事宜。
 2.如甲乙双方有一方违约，由违约方承担因此给守约方造成的经济损失。
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编辑推荐

　　了解合同，方便、准确地使用合同，无疑可以有效地保障自己的合法权益。
可若是大意或者对合同一无所知，就有可能在发生纠纷后吃哑巴亏，甚至给自己和单位带来巨大损失
。
希望高谋主编的《即学即会合同文书范本（最新适用版）》能够切实地给读者朋友带来实用的帮助，
让它成为你的工作帮手，帮你把好合同关，更好地维护自己的利益。
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