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内容概要

　　《财政部高职高专规划教材·国家示范性高职高专院校会计专业规划教材：会计职业基础》由重
庆城市管理职业学院黄骥教授、唐东升副教授主编，乐山职业技术学院梅淑先副教授担任副主编。
黄骥教授编写第一、二、六、十一单元，梅淑先副教授编写第三单元，唐东升副教授编写第四、五单
元，重庆城市管理职业学院张军讲师编写第七单元，重庆城市管理职业学院甘建伟会计师编写第八单
元，武汉职业技术学院夏迎峰讲师编写第九单元，重庆城市管理职业学院李姣姣副教授编写第十单元
，重庆城市管理职业学院夏莉会计师参编第十一单元。
　　《财政部高职高专规划教材·国家示范性高职高专院校会计专业规划教材：会计职业基础》中各
单元能力训练及第十一单元的综合实训均附有答案，可通过电子邮件向中国财政经济出版社索取
（1iyan@cfeph.cn）。
　　全书在编写过程中，得到了教育部高职高专经济类教指委、财会类专业委员会有关领导和委员的
关心，得到了中国财政经济出版社有关领导的关心和支持，听取了重庆城市管理职业学院财经类专业
指导委员会有关成员的意见和建议，重庆市金科实业（集团）有限公司周杨梅女士参与了课程标准制
定的多次研讨，并对全书内容进行了审定。
在此对他们表示衷心的感谢！
同时本教材还参考、借鉴了很多相关资料，在此对这些资料的作者表示诚挚的谢意！
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书籍目录

第一单元 认识会计能力元素一认识会计凭证、账簿、报表能力元素二认识会计信息能力元素三认识会
计目标与会计方法能力元素四了解会计职业第二单元 运用会计恒等式能力元素一认识会计对象与会计
要素能力元素二认识会计科目与会计账户能力元素三运用会计恒等式第三单元 运用借贷记账法能力元
素一了解记账方法能力元素二学习借贷记账法能力元素三运用借贷记账法第四单元 核算经济业务能力
元素一核算取得资金能力元素二核算购买业务能力元素三核算生产业务能力元素四核算销售业务能力
元素五核算期末其他主要业务能力元素六核算利润第五单元 制作会计凭证能力元素一识别与制作原始
凭证能力元素二制作通用格式记账凭证能力元素三制作专用格式记账凭证能力元素四制作科目汇总表
能力元素五制作汇总记账凭证能力元素六装订与保管会计凭证第六单元 填写会计账簿能力元素一填写
特种日记账能力元素二填写明细账能力元素三填写总分类账能力元素四更正错账第七单元 保障会计信
息真实性能力元素一建立内控制度能力元素二清查货币资金能力元素三清查存货资产能力元素四清查
债权债务能力元素五清查其他资产第八单元 编制会计报表能力元素一编制资产负债表能力元素二编制
利润表能力元素三编制现金流量表第九单元 组织会计工作能力元素一组织会计核算能力元素二设置会
计机构与配备会计人员能力元素三保存会计档案能力元素四了解会计法规能力元素五把握会计职业安
全第十单元 再认识会计能力元素一认识会计假设能力元素二了解会计信息质量要求能力元素三再认识
会计账户能力元素四了解会计业务发展第十一单元 会计核算业务综合实训能力元素一建立新账⋯⋯
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