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内容概要

　　《中职生职业礼仪教程（第2版）》，本书旨在提高学生对礼仪的认识，掌握人际交往的基本礼
仪知识，并将礼仪用于职业实践。
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一 仪容礼仪、服饰礼仪模块二 表情、举止礼仪第三章　语言礼仪模块一 声音美与语言美模块二 交谈
礼仪与电话礼仪第四章　文书与礼仪模块一 礼仪类信函模块二 礼仪致辞第五章　接待礼仪模块一 接
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到就岗与初涉职场的礼仪附录：职业学校校园礼仪模块一 教师礼仪模块二 学生礼仪模块三 课堂礼仪
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