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内容概要

　　本书根据《中国共产党机关公文处理条例》、《国家行政机关公文处理办法》等规定，结合公文
处理的工作实际，对各类公文处理做了详尽地阐述。
明确公文的格式、行文与规范化写作，阐述公文的发文、收文处理；梳理公文立卷、归档、整理、利
用以及电子化处理等。
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编辑推荐

《公文处理规范与实务》由蓝天出版社出版。
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