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内容概要

本书列举了大量写作例文，这些例文绝大多数为近年来的新鲜材料。
有的来自教学实践和对部队的调查研究；有的来自军队各级机关的第一手材料；有的是经典名篇。
这些优秀例文，对广大机关干部学习和借鉴各类文字材料的写作，能起到很好的启迪和借鉴作用。
     本书充分考虑军队机关干部的实际写作情况，采用了新的编写体例：即以每一大类文字材料的写作
方法介绍为基本单元，以部队现实材料《例文》为主体内容，以理论阐述、方法介绍为经串联全书。
为了让广大读者易于掌握每类文字材料的写作方法和技巧，书中每个具体的介绍，都采用了“写作特
点+写作要求+例文评析”的基本形式，做到“是什么”“为什么”和“怎么办”二者融合，具有较强
的可操作性。
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做法      【例文10】着眼履行我军历史使命的新要求扎实培育部队的战斗精神      【例文111坚持理论引
领注重启发感悟切实增强应对国际金融危机的信心                【例文12】抓好党委议教、机关组教、基层
施教三个环节，切实提高部队思想政治教育质量      【例文13]坚持党性原则  切实提高党委班子的战斗
力    【例文141牢固确立战斗力标准确保“双争”评比健康发展            【例文15】某维和运输分队积极
摸索驻外值勤情况下抓好“四个基本”的路子                【例文15】把握特点科学指导精心搞好一线战斗
堡垒建设            【例文17】紧贴使命任务发挥功能作用  扎实做好涉外跨区演习中政治Z-作                【例
文18】扎实开展“三帮一”活动  着力提高地方大学生干部岗位任职能力                【例文19】下大力抓
好工程技术干部培训  为科技大练兵提供人才和技术保障                【例文20】实行全程公开扩大民主监
督努力提高专业技术人才选拔质量                  【例文211坚持学用结合，增强党纪条规学习教育活动实效 
          【例文22】整合监督力量提高对营级主官的管理水平              二、军事、后勤、装备工作类经验做
法材料            【例文23】积极适应改制换装的新特点新变化新要求不断提高部队现代化条件下作战能力
       【例文24】坚持以实战演练牵引  推进部队战斗力快速提升                【例文25】紧贴非战争军事行动
特点锻造一支素质过硬的民兵队伍      【例文26】实现规模化、集约化管理  不断提高部队生产生活保
障效益    【例文27】以多样化需求牵引向提高保障力聚焦    【例文28】把握特点规律创新方式方法扎
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作第三章  用于媒体刊载的经验做法材料的写作第四章  关于其他方面经验做法的写作后记
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章节摘录

　　第一章　用于内部转发的经验做法材料的写作　　各级领导机关转发推广典型经验做法，以达到
互通情况、相互交流、指导工作的目的，是领导机关的一种工作方式。
从转发经验做法材料的具体途径看，主要有三种情况：一是为了增强指导的及时性，一些重要的经验
做法材料会通过电报形式转发，这种情况比较少见，主要用来配合工作部署，及时指导重点工作或完
成某项特别急迫的任务；二是为了凸显某份经验或某种做法的重要性指导性，引起下级重视，往往以
一级机关正式文件形式印发部队学习借鉴；三是通过各级机关内部刊物转载推广，这是经验做法材料
主要的使用形式。
目前部队各级机关总结经验做法，其出发点，一方面是向上一级首长机关报告和指导本单位工作，另
一方面是通过更高一级机关主办的定期刊物向上级反映情况，得到进一步肯定。
尽管有以上三种情况，但无论用于哪种情况下的经验做法材料，在总结提炼和写作方法上大致是一样
的，只不过用于电报转发的经验做法，由于受字数所限，可能在标题和观点上更鲜明，层次上更清晰
，文字上更简短、更精练而已。
　　⋯⋯
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