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内容概要

试用期内用人单位可以不发给劳动者工资吗？
销售人员没有销售业绩单位就可以不发工资吗？
国家是否实行全国统一的最低工资标准？
最低工资标准里的工资应当包含延长工作时间的工资吗？
因劳动者请假致使其实际工资低于最低工资标准，单位是否应承担责任？
用人单位什么情况下扣减工资不属于“克扣”劳动者工资？
如何防范路边招聘广告的欺诈？
 招聘广告中写明的条件有约束力吗？
如何防范招聘广告中存在的猫腻？
网上求职有哪些禁忌？
⋯⋯本书为“大律师职场说法系列”之一，对应聘求职过程所遇到的一些法律知识作了详细的介绍。
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书籍目录

第一篇 企业招聘　1.招聘的途径有哪些？
　2.哪些企业、单位可以招聘员工？
　3.招聘广告具有什么样的法律效力？
　4.如何防范路边招聘广告的欺诈？
　5.招聘广告中写明的条件有约束力吗？
　6.如何防范招聘广告中存在的猫腻？
　7.网上求职有哪些禁忌？
　8.员工招聘中会涉及哪些法律问题？
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　10.与录用员工签订劳动合同时应注意哪些问题？
　11.就业过程中可能会遇到哪些侵权陷阱？
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令禁止的？
　17.如何在求职过程中避免上当受骗呢？
　18.求职受骗后如何投诉？
　19.找工作务必躲开的五种圈套　20.招聘广告中几个值得注意的问题　21.求职者的知情权有哪些？
　22.聘用尚未解除劳动合同的劳动者时应注意哪些问题？
第二篇 个人求职　（一）中介机构　　1.什么足公共就业服务？
　　2.职业介绍机构的工作职责有哪些？
　　3.《就业服务与就业管理规定》对职业中介机构有哪些要求？
　　4.职业中介机构可以提供哪些服务？
　　5.职业中介机构禁止哪些行为？
　　6.何谓境外职业介绍机构？
　　7.境外就业中介机构的服务内容有哪些？
　　8.如何判断非法境外就业中介机构？
　　9.职业中介机构常见的违法行为有哪些？
　　10.“黑色招聘”骗局的类型一般有哪些？
　　11.职业中介收取手续费后不翼而飞怎么办？
　（二）简历　　1.如何制作简历？
　　2.哪些属于简历中避免出现的错误？
　　3.简历造似会有什么后果？
　（三）职业资格　　1.什么是职业资格证书制度？
它有什么作用？
　　2.职业资格证书分为几个等级？
　　3.实施职业资格证书制度的法律依据是什么？
　　4.什么是职业技能鉴定？
　　5.什么是职业技能鉴定所？
　　6.怎样报名参加申请职业技能鉴定？
　⋯⋯第三篇 特殊招聘应聘程序第四篇 签约事项附录
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章节摘录

（一）中介机构1．什么是公共就业服务？
权威解答：《就业服务与就业管理规定》第24条规定：“县级以上劳动保障行政部门统筹管理本行政
区域内的公共就业服务工作，根据政府制定的发展计划，建立健全覆盖城乡的公共就业服务体系。
”“公共就业服务机构根据政府确定的就业工作目标任务，制定就业服务计划，推动落实就业扶持政
策，组织实施就业服务项目，为劳动者和用人单位提供就业服务，开展人力资源市场调查分析，并受
劳动保障行政部门委托经办促进就业的相关事务。
”2．职业介绍机构的工作职责有哪些？
权威解答：《就业服务与就业管理规定》第25条规定：“公共就业服务机构应当免费为劳动者提供以
下服务：（一）就业政策法规咨询；（二）职业供求信息、市场工资指导价位信息和职业培训信息发
布；（三）职业指导和职业介绍；（四）对就业困难人员实施就业援助；（五）办理就业登记、失业
登记等事务；（六）其他公共就业服务。
”
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编辑推荐

《大律师职场说法系列1:初涉职场 应聘求职》由中国法制出版社出版。
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