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内容概要

　　本书是一本简明易学的教科书。
它剥开理论知识的茧缚，揭明应用写作的堂奥，教会你在生活、学习、工作中必需的写作技能。
主要包括了便条、契据文书写作技巧、专用书信类写作技巧、对联写作技巧、海报启事文书写作、经
济文书写作、工作文书、规章制度文书、传播文书等。
　　本书内容丰富、文字简明，通俗易懂、例文新颖，是您在写作过程中的实用工具。
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