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内容概要

　　《普通高等教育“十二五”规划教材：大学计算机基础》根据医学院校非计算机专业计算机课程
教学基本要求编写，以讲授计算机基础知识和基本操作为主。

　　全书分为8章，主要内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、文字处理软件Word
2003、电子表格处理软件Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPoint 2003、计算机网络基础
、Dreamweaver
8网页设计和信息安全。

　　《普通高等教育“十二五”规划教材：大学计算机基础》内容翔实，操作步骤清晰，图文并茂，
涉及面广泛，具有极强的可操作性和针对性。
另外，本书作者还专门设计了计算机基础及Office办公软件题库及测试系统软件，在同类书籍中独具特
色。

　　本书可作为大学本科非计算机专业“计算机基础”课程教学用书，也可供参加等级考试（一级）
的考生复习参考。
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　1.1.1 计算机发展简史
　1.1.2 计算机的特点
　1.1.3 计算机在各领域中的应用
　1.1.4 电子计算机的分类
　1.2 计算机系统的组成
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　4.6.2 图表的建立
　4.6.3 图表编辑
　4.7 打印工作表
　4.7.1 页面设置
　4.7.2 打印预览
　4.7.3 打印
　4.8 案例：计算课程成绩并分析
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章节摘录

版权页：   插图：   ⑤显示时钟。
添加或删除在任务栏中时钟显示。
 ⑥隐藏不活动的图标。
单击（自定义）按钮，可以设置某一项目的通知行为。
 在任务栏上添加工具栏： 在任务栏上直接添加工具栏可以加快用户访问的速度，操作方法如下： 右
击任务栏空白处，显示任务栏快捷菜单。
 将鼠标指向（工具栏），在弹出的子菜单里显示可选（工具栏）。
 单击相应的工具栏，选中后就把工具栏添加到任务栏了，反之取消选中则删除工具栏。
 5个标准工具栏分别代表： “地址”工具栏，它显示一个列表框，在其中可以输入想要查看的内容地
址（用户还可以把本机或网络驱动器上的一个文件输入为Internet上的一个位置）。
这个列表框记录用户最近的请求，因此用户可以从中进行选择，而不必输入它们。
 “链接”工具栏，显示用户已经为Internet Explorer定义的链接列表，一次单击就可以把用户带到想要
去的位置。
 “语言栏”工具栏，显示当前可用的输入方法，单击输入法图标可快速地进行切换。
 “桌面”工具栏，它复制桌面上所有图标，以使用户可以访问它们，而不必最小化当前应用程序，只
需从该工具栏中选择用户想要看到的图标，Windows XP将显示它。
 “快捷启动”工具栏，用它可以查看桌面，启动Internet Explorer或查看接收邮件。
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编辑推荐

《普通高等教育"十二五"规划教材:大学计算机基础》结合医学院校人才的培养需求，抓住基本概念，
突出重点，注重医学特色，遵循教学规律。
内容安排上着重强调实践性，以技能性知识为主，面向应用。
以加强计算机应用能力的培养为出发点，注重理论与实践的结合，通过大量的实例、习题及上机实践
强调对操作技能的培养，理论教程与实验教程合二为一，满足计算机教学的需求。
全书结构组织合理，文字流畅，内容贴近实际，易于理解和学习。

Page 8



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 9


